Chargé de clienteéle
En Réponse a une Annonce

Prénom NOM

Votre adresse compléte
Tél : 06.00.00.00.00
Email : adresse@email.zz

Nom de l'entreprise
A |'attention de ...
Adresse complete

Paris, le Lundi 23 Mars 2015

Madame, Monsieur,

Récemment diplomé d'un DUT gestion des entreprises et des administrations option finance-
comptabilité, j'ai relevé avec un vif intérét I'opportunité d'intégrer votre entreprise en
qualité de chargé de clientéle suite a I'annonce que vous avez fait paraitre sur votre site
internet.

Riche de ma formation et de nombreux stages en entreprises, j'ai acquis un certain
leadership et un excellent esprit d'équipe. Mon sens commercial m'a permis de donner
satisfaction a I'ensemble de mes maitres de stages et mes bonnes facultés de jugement et
de rigueur, associées a une grande autonomie, m'ont permis de développer bon nombre de
compétences.

Travailler a vos cOtés serait pour moi une expérience trés enrichissante pour laquelle je
pense posséder toutes les qualités et connaissances requises et je reste a votre disposition
pour vous exposer plus en détal mes motivations lors d'un entretien.
Je vous prie de croire, Madame, Monsieur, a l'expression de mes sentiments respectueux.

Votre Signature



Assistant Qualité
En Candidature Spontanée

Prénom NOM

Votre adresse compléte
Tél : 06.00.00.00.00
Email : adresse@email.zz

Nom de l'entreprise
A |'attention de ...
Adresse complete

Paris, le Lundi 23 Mars 2015

Madame, Monsieur,

Vous recherchez un assistant responsable qualité. Identifier et répondre aux attentes de vos
clients, accroitre leur niveau de satisfaction, tels sont les valeurs primordiales d'une
entreprise qui prend soin de construire puis de maintenir un systéme qualité adapté a ses
objectifs.

Lors de ma mission en entreprise, réalisée dans le cadre de ma formation en management
de la qualité, j'ai été amenée a participer a la démarche qualité de I'entreprise, notamment
par |'élaboration du systeme documentaire. L'implication de la qualité dans tous les services
de l'entreprise ainsi que le travail en équipe m'ont vivement intéressé.

Aujourd'hui, je cherche a m'investir dans une entreprise performante telle que la votre
ou mes compétences nous permettraient de développer de nouveaux projets.

Je me tiens a votre disposition pour un entretien ou je pourrais vous exposer plus en détail
mes motivations.

Dans cette attente, veuillez agréer, Madame, Monsieur l'expression de mes salutations
distinguées.

Votre Signature



