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EMD – Session normale – Premier semestre – 2020 /2021
Module : Rédaction administrative et communication
                                                              Examen de remplacement

 (
CONSIGNES 
IMPORTANT
ES
Ce sujet d’EMD a été mis en ligne le 
05/5
./
2020 à 
10 H 00
 ;
Veuillez lire attentivement la première page de ce sujet d'examen et respecter les consignes indiquées ;
Votre réponse doit-être envoyée par e-mail à votre chargé de cours (
E-mails indiqués ci-dessous
) avant le 
05/5/2
02
1
 à
 12 h 30 au plus tard
;
Toutes les copies qui comportent des réponses identiques ou du « copier-coller » seront annulées et les étudiants concernés seront convoqués à comparaître devant le Conseil de Discipline du Département.
)






Chargé(e)s de cours :

	Enseignant
	Sections
	E-mail

	TALEB  Nacer
	
	Taleb.nacer@gmail.com



Etudiant(e) :

· NOM : .......................................................
· Prénom : .......................................................
· Groupe : ......
· Matricule : .......................................................


Question 01 :(8  points) :
 Vous travaillez dans mairie  au service  hygiène et sécurité et votre supérieur hiérarchique vous demande de rédiger un document dans lequel vous devez attirer l’attention du personnel sur le respect des mesures de prévention par rapport à la pandémie du Covid.
a. Quel genre de document allez-vous rédigez ?
b. Rédigez ce document en respectant les normes requises pour ce genre de document.

Réponse :…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


Question 02 :(6 points) :
Pourquoi la rédaction administrative requiert une bonne maitrise de ce style d’écriture et de communication ? Argumentez.

Réponse :………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….




Question 03 :(8 points) : 
Rédigez une demande dans laquelle vous sollicitez un de vos enseignants de vous faire une lettre de recommandation pour vous inscrire dans une université étrangère avec des arguments convaincants.

Réponse :……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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