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Module : Rédaction administrative et communication
 (
CONSIGNES 
IMPORTANT
ES
Ce sujet d’EMD a été mis en ligne le …
……….
…./2021 à …
………..
….. ;
Veuillez lire attentivement la première page de ce sujet d'examen et respecter les consignes indiquées ;
Votre réponse doit-être 
déposée au secrétariat du département 
avant le ……
…
…../202
1
 à …
…..
….. ;
Toutes les copies qui comportent des réponses identiques ou du « copier-coller » seront annulées et les étudiants concernés seront convoqués à comparaître devant le Conseil de Discipline du Département
.
)






Chargé(e)s de cours :

	Enseignant (e)
	Sections
	E-mail

	
	
	



Etudiant(e) :

· NOM : .......................................................
· Prénom : .......................................................
· Groupe : ......
· Matricule : .......................................................


Question 01 : (points) : Expliquez (et non recopier) la différence entre le procès-verbal de réunion et le procès-verbal de constatation.  
Réponse :…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


Question 02 : (…  points) : Vous êtes délégué de votre groupe, le président de séance d’une réunion du comité pédagogique vous demande de rédiger le procès-verbal. Rédigez ce document en respectant ses caractéristiques.

Réponse :………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….



Question 03 : (3 points) : Un proche de votre famille vous sollicite pour lui rédiger une demande d’aide au service social de la commune pour leur faire bénéficier d’un logement. Ecrivez une lettre adressée à ce service en présentant des arguments convaincants pour défendre sa requête.

Réponse :……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Question 04 : (…..points) : ……………………………………………………………………

Réponse :................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


Question 05 : (….. points)…………………………………………………………………

Réponse :………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
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