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Présentation générale du logiciel Excel
Les différentes utilisations d’Excel
Page d’accueil et interface Excel
Structure d’'un document Excel

Les formules

Le tri et le filtrage des données

Les représentations graphiques

Astuces sur Excel




Excel est un logiciel dit ( )
Il fait aussi parti de la suite MS Office.

Il permet de manipuler des c’est a dire des
comportant des données et des
sur ces données

Le résultat de ces formules est aussi affiché pour servir des
données a d’autres formules etc.

Excel est tres utilisé en mais aussil pour

b )

Un grand nombre de fonctionnalité de Word (sur la présentation
des feuilles de calculs) sont présentes :

enregistrer, ouvrir, imprimer (apercu avant impression)
police d’écriture, couleur, format

copier/couper/coller

alignement des textes, format des cellules

etc.



Gestion de sous forme de
tableaux et par extension :

données textuelles,

horaires,

dates, ...

entre les données
Calcul automatique des résultats en fonction de données
Mise a jour automatique a chaque changement des
données de base
mathématiques, statistiques,
de recherche sur les données

numériques sous forme
graphique



EXEMPLE

Temperature en C
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Un tableur produit des
Un classeur contient des
Une feuille est

Une case s’appelle
Une plage de cellules est

En terme de fichier, format :

x1s pour MS Excel Un classeur avec
03 feuilles

3] Fauill Fauil2 Feuilz ]




On peut rajouter, supprimer, renommer des feuilles
« feuille »
Clic droit sur les noms des feuilles puis choisir « insérer »

Avec clic sur 'option « insertion », on peut aussi
« supprimer » une feuille ou la « renommer » pour lui
donner un nom explicite (fortement recommandé)

Avec le clic gauche (qu'on laisse appuyé), on peut aussi
modifier 'ordre des feuilles en modifiant leur ordre
(déplacer les feuilles)

Notez que l'on peut se déplacer entre les feuilles avec les
fleches sur la gauche

AWM Fauill o Feul2 /Feul Y




o Un document standard:




o Les cellules:




o Barre de cellule
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Cela se fait soit en cliquant sur la cellule puis en tapant au
clavier

On peut aussi insérer des données par copier/coller soit
dans une seule cellule soit dans plusieurs cellules si1 le
texte copier comporte plusieurs lignes (touche entrée)

On peut aussi insérer une donnée pour une cellule avec la
« boite d’entrée » en dessous des menus.

cette boite comporte la donnée enregistrer
dans la cellule alors que le tableau comporte les données
affichée c’est-a-dire modifiées suivant les options
d’affichage (tailles, formules de calculs, police d’écriture,
format de la cellule etc.)
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o Format des cellules

o Outre la mise en forme des cellules (police, taille, etc.)
1] est possible de moduler le format d’affichage de celles-ci

o Pour cela menu un clic droit « format de cellule »

I | Bonjour

C D E F G H | J

Bonjg

Format de cellule

Police :

Style : Taille :
Calibri Mormal 11
ﬁ Cambria gn—tétesi - | EEEN - | |G -
0 7 Italique 9 (H
T Agency F —| |Gras 10 —
T Aharoni Gras italique
T Algerian 12
T Andalus il > 14 i
Soulignement : Couleur :
Aucun [=] [~ | 7] Police normale
Attributs Apercu
[T Barre
] Exposant AaBbCcYy7Zz
[ 1ndice
Police TrueType, identigue & I'écran et a l'impression.

] [ Annuler




o Format des cellules

o On peut alors choisir le format « standard »texte brute
« heure » « pourcentage » etc.

o Chacun des formats comporte différentes options
comme nombre négatifs en rouge, heure, etc..

ke | Bonjour fr| Bonjour

c D E F G H | J L M 2 ; L i ' !

i Bonjq A
T Y
2on Format de cellule M 1 Format de cellule M

Mombre | Alignement | Palice | Bordure | Remplissage | Pratection | | Norbre | Aignement | Poice | Bordure | Remplissage | faiediog |

Catégorie : - Catégorie:
Standard .| Exemple | Standard . | Exemple
Mombre : Boni
Monétaire Borjour Monétaire o
Comptabilité Type : - Comptabite Nombre de décimeles: |2 5
ek #13:30:55 i
13 : it ] Heure [T Utiiser le séparateur de millers {)
Pourcentage ' | Pourcentage o
Fraction 1:30 PM = Fraction Nombres négatifs :
Scientifique 13:30:55 1 Scentiioue 234,10 i

1:30:55PM Texte
Texte e I e 1234,10
Spécial 3?:30: o i Spédal » 123410
Personnalisée = 1 Persomnalisée 123410
Paramétres régionaux (emplacement) :
Frangais (France) IZ|

Les formats Heure affichent les numéros de série date et heure comme valeurs date. Les formats Heure qui I la CBténgil? Nombre est utiisée pour I'afﬁdjage genéral des nombres.’ Les catégories Monétaire et

COMMENCent par un astérisque (%) répondent aux changements dans les paramétres régionaux de date et | Comptabilité offrent des formatages spédiaisés pour des valeurs monétaires,

d'heure qui sont spécifies pour le systéme d'exploitation, Les formats sans astérisque ne sont pas affectés

par le systéme d'exploitation.

Feut [oc ][ amue IF aib ] [mier ]




On peut aussi modifier Palignement du texte
Et aussi les bordures (et 'arriere plan dans « motif »)

On peut aussi protéger en écriture ou en lecture
une cellule (avec un mot de passe) s1 la feuille ou le
classeur est protégé (option « protection »)

—

[ Format de cellule L_] [ 7 .ﬂi—]" [ Format de cellule -—-—J [ ? -s-:hr

Nombre A|Ignement| Palice | Bordure | Remplissage | Protection | | Mombre | Alignement | Police |Bordure| Remplissage | Protection |

Alignement du texte Orientation Ligne Présélections
Horizontal : e . Style :
Standard B Retrait @ ) . AUCUne  teemmesmma
Vertical : ] c '

Bas B

Justification distribuée

Aucune  Contour  Intérieur

M o+ = m —

Texte —* [ |F1|]| |-cicci. i — Bordure
Contréle du texte *

[7] Renvoyer & la ligne automatiquement * i Texte
[7] Ajuster 0 = degrés Couleur :

[7] Fusionner les cellules Automatique E .
De Droite & Gauche |

Crientation du texte :

Le style de bordure sélectionné peut &tre appliqué en diguant sur ['une des présélections, sur [apercu ou
Contexte -
les boutons d-dessus,

[
-

[oc ) o ] (o) s |




On peut:

Modifier la hauteur des lignes
Modifier la largeur des colonnes
Comment ?

Faire glisser la frontiere entre deux lignes ou deux
colonnes, a gauche/droite ou en haut/bas

Double cliquer sur une frontiére pour adapter la
largeur/hauteur au contenu

T ois I T ernyaeratiire o Vvertrne
Jarmvier 14,0
Fevrier 14 2
Mars 16,3
Aol 15,4
Mz 17,0
i 18.7
Juiliet 19,6
Aot 21,7
Saeptembbre 21,6
Octobre =20, 7
MNovembre 17, <4
Daecembre 15,0




Sélection de plusieurs cellules
Pour sélectionner une zone rectangulaire

Avec le bouton gauche de la souris toujours appuyé,
passer sur la zone a sélectionner

Pour sélectionner plusieurs cellules non
contigues

En maintenant la touche « control » enfoncée, cliquer sur les
cellules voulues

Déplacer le contenu d’une/de cellule(s)
Sélectionner la/les cellule(s)

Avec le bouton gauche enfoncé, emmener le cadre gras de
sélection de la cellule(contenu de cellule) vers la cellule de
destination



Copie incrémentale

Utile pour générer de longues séries de valeurs (1, 2, 3,
..., janvier, février, mars...)

Comment faire ?
Débuter la série (sur une ligne ou sur une colonne)
Cliquer sur la derniére cellule

Tirer sur le carré noir pour allonger la ligne ou la
colonne
Il faudra appuyer ou non sur la touche « control »

selon que 'on veut une copie simple (1, 1, 1, 1...) ou
incrémentale (1, 2, 3...)



o Mettre dans un tableau les cellules:

o Pour mettre les cellules dans un tableau 1l suffit de
sélectionner le menu Accueil puis Style puis on va
choisir: Mettre sous forme de tableau

NS & & & 5 5 B B B

Accueil | Insertion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Fouit PDF

. L T E — L 1 i -l D . |
% Calibri | T |A A | ‘— = §||HT "‘ @RenvoyeraIallgneautnmathuement Standard w ﬁ ﬁ g D"- é( ‘
| |

' G I §-|ii+|d-A-EEEEE Fusionner et centrer * 48+ o 00|%8 50| | Mise enforme |Mettre sous forme Styles de | Inserer Supprimer f
f | - H_ ” - | ‘ ” | @ |% ”’“ +,u| conditionnelle ' detableau~ cellules~ v
P [ Palice F Alignement F Nombre F Style ‘ Cellules
-
P14 "\ f Mettre sous forme de tableau i
A B C D E f § H | J| Appligue une mise en forme rapide a une
plage de cellules et la convertit en un
tableau 4 I'aide d'un style d tableau
Code article Désignation Quantite  Prixu Montant prédéfini,




B

Pour ajouter des lignes ou bien des colonnes il suffit de
sélectionner Pemplacement ou en veut I'insérée puis lorsque la

fleche noire sera lisible en fait

Un clic droit par la souris et on a 'ajoute soit a partir de menu

Accuelil groupe Cellule puis Insérer,
La méme chose pour la suppression.

Accueil Insertion Mise en page Formules Dannées Révision Affichage Foxit PDF
‘_j 'ﬁ Calibri 11 v |A 47| |= = =||#|#1 v| SiRenvoyerila ligne automatiquement
Coller \;. |6 I & ~||ii~|[&- A~ |E =E F||E 25 | Fusionner et centrer =
Presse-p... = Police la Alignement ]
| FA - [ £ | |
A B c D E F G
1
2 Code article Désignation Quantité  Prixu Montant
3
— 1
5
]
7
8
9
10
11
12
13
14

&

Insérer | Supprimer Format

- - -

Cellules

"

Inserer des cellules

Cliquez ici pour insérer de
lignes ou des colonnes d:
calcul ouw le tableawu, ow o
feuille au classewur.




Voici les principales formes et fonctions associées au curseur

S Désigner, déplacer, copier, activer un menu ou un
outil.

== Sélectionner dans une zone de saisie, positionner le
point d'insertion (curseur), ou sélectionner du texte.

—+ Recopier, Incrémenter.

«}> Redimensionner.

<> Afficher, déplacer (Exemple : barre de défilement)
‘ﬂQ) Suivre un lien.

Travail en cours, 1l faut attendre...

' ou * Sélectionner des colonnes ou des lignes:

A B C D F G H

1

mp o[ 10 24

3 12 36
&

E
: ¥
E
,
-
3

C




La tres bonne chose a propos d'Excel est lorsque vous
commencez a utiliser des formules. A 1'aide d'une
formule, Excel effectuera automatiquement des
calculs pour vous.

C’est quoi une formule de calcul ?

Une formule permet de faire un calcul. Elle permet
d'effectuer des opérations sur les données contenues

dans les cellules.

YD B 2 S o 0 a0 00 o
Accuell Insertion Mise en page Formules Données Reévision Affichage
1 ‘5 Arial ~ |11 v [INAG A = = =||®»-| =" Renvayer a la ligne au Le résultat
=2 — la formul
Coller 7 6 I 8§ ~-| i ~|| 3 A~ |E = = | EE EE| =H Fusionner et centrer - de la fo ule
r de calcul se
Presse-papiers ™ Police E Alignement trouve dans
== R EE . 9 - ===l - mE==E=3z @0 4d2aA4 la
D3 - ( & | =B3+C3 cellule D3
A B C

D OB WIN =




o L’onglet Formules : création des formules de calcul.

Accueil  Insertion Mise en page | Formules Données Révision Affichage

) > B Y8 O
Insérer une Somme Utilisée(s) Financier Logique Texte Date et Recherche et  Maths et
fonction  automatique ~ récemment =~ . v heure ~ référence - trigonoméirie ~ f

Bibliothéque de fonctions

o Nous utilisons ces symboles dans Excel :

+ add

- subtract

* multiply

| divide

() brackets are used whenever necessary




Pour modifier 'apparence de certaines cellules en
mettant les lignes de la grille en gras ou pour
changer la police, vous devez sélectionner les
cellules.

Pour apporter une modification a I'ensemble du
classeur, sélectionnez l'en-téte supérieur gauche.

Al 1=

A B C D

|'I.|h.l.l.ll‘\.l|-llhl

Pour modifier une colonne entiére, sélectionnez
I'en-téte de la colonne.

Iy B C D

B0~ B WK e

Eeuill Feuil2 E=uil= ™



Pour modifier une ligne entiére, sélectionnez l'en-
téte de ligne.

On va remplir le tableau comme suit :

- B C D E F G
1 |Addition Soustraction Division Multipilication
z 200 60 300 30
300 A b 4

n =N [



Cliquez sur la cellule dans laquelle va s'afficher le résultat.

Saisissez le sign trés important, sinon la suite ne
sera jamais considérée comme une formule).

Cliquez sur les cellules qui contiennent les valeurs
intervenant dans le calcul en insérant les opérateurs +, -, *
ou / disponibles sur le clavier.

Validez par la touche Entrée.

AUJOURDHUI v (0 K« f| =C2+D2
A B C

P (DD =



Vous utilisez la souris pour pointer vers les cellules
de la formule au lieu de taper une formule.

On modifier les nombres sur la feuille de calcul pour qu'ils
ressemblent a ceci:

A B C D E F G
1 |Addition Soustraction Division Multiplication
2 200 B0 300 50
3 300 54 b -
4 500 b 50 200
c

Supprimez la formule de la cellule A4.
Un Clic sur la cellule A4 et appuyez sur Suppr.

Dans la cellule A4, tapez « = », puis avec la souris
cliquez sur la cellule A2.

Tapez « +» puis avec la souris cliquez sur la cellale
A3.



A A
Addition L Addition
i 2001
[ |
300

— i | §
—.ra
ull

=
Appuyez sur Entrée

[ ]
200 |
[ ]
3001

1
=
4

1 W b

Essayez de saisir les autres formules de la méme maniere

La meilleure chose a propos de la feuille de calcul est qu'une
fois que vous avez entré la formule, vous pouvez modifier le
contenu des autres cellules et les réponses seront toujours
correctes.

Exemple: Changer le contenu de la cellule A2 en 175
A
Addition
175
300
475

m b Wk e



Excel met a votre disposition un outil qui vous permet
d’effectuer une somme sur une ou plusieurs plages de cellules
tres facilement et tres rapidement.

Cliquez sur la cellule ou s’affichera le résultat.

Cliquez sur le bouton 2 (somme automatique) situé dans
I'onglet Accueil / Groupe Edition.

Par défaut, les cellules sont sélectionnées automatiquement,
mais vous pouvez modifier cette sélection.

Validez par la touche Entrée. — fi| =SOMME(D2:D8)

D E

© - o X

R ]

w = 2 Somme automatique | A }}

j\ l . r“J.
= || [§] Remplissage ~ z
rer Supprimer Format  Efhacarss Trier et Rechercher et
X : bl filtrer ~ sélectionner

g
—
—

|=SOMME)

| SOMME(nombrel, [nombre?], ...)

Cellutes dition




Pour modifier la donnée d’'une cellule sans I’écraser.
Sélectionnez la cellule a modifier.
Cliquez dans la barre de formule.

Modifiez la donnée.

Validez par la touche entrée.

Ou:

Faites un double clic sur la cellule a modifier.
Modifiez la donnée.

Validez par la touche entrée.



e R ER TR B SE=_3d g@EE=E=Ez HACAA
E7 v (0 %X & BC25000 O
A B C D E

1 BUDGET PREVISIONNEL

i

3 Site Poste dépenses N Chapitre 1 Chaptre 2 Char

a

5 Paris 212B00F 272B00F

i Salaires 3-1002 100000F 100000 F

7 Fournitures 32310 25000

g Equipement 3-2bd3 47500 F 47000 F

9 Immaobilier 3-7862 8o 000 F 80 000 F

10 Publicité 387be 16000 F 16000 F

11 Zaint Etienne 130 000F 186200 F

12 Salaires 4-1002 38600 F 38600 F

13 Fournitures 4-2310 10500 F 11750 F

14 Equipement 4-2b43 32600 F 32500 F

15 Immaobilier 4-7562 42600 F 42500 F



1. Par le ruban :

Sélectionnez la ou les cellules a effacer.
Menu Accueil / Groupe Edition /Effacer.
Choisissez 'option d’effacement.

-le — ™ b 4

(R et

:IJ\ g I > Somme automatique ~ %? }}

ot #] Remplissage ~

Trier et Rechercher et
filtrer ~ sélectionner ~

- -

2 Effacer *j

Cellules 2  Effacer tout

supprimer Format l
| %> Effacer les formats
| =

'_\V"_I

Effacer le contenu |

—
‘:‘

L 1 Effacer les commentaires

2. Par le clavier:
Sélectionnez la ou les cellules a effacer.

Appuyez sur la touche Suppr de votre clavier

3. Par le menu contextuel :
Sélectionnez la ou les cellules a effacer.

Faites un clic droit, sélectionnez Effacer le contenu.

Couper

A Copier

& Coller

Collage spécial..
Insérer...
Supprimer...
Effacer le contenu
Filtrer

Trier




o Copie sur une colonne/ligne:

C
4 =$A1+§B1
B 5
7 8
10 12

e LD D —

Somme de 2
cellules

Copier/Coller
sur les
cellules

qui suivent

es résultats sont
automatique
calculés




Il existe des dizaines de type de formule en Excel
MOYENNE d’entiers

SOMME d’entier

MAX (le plus grand)

NB (combien qu’il y a de cellules sélectionnées)
etc..

=SOMME(plage) : renvoie la somme des valeurs des
cellules qui constituent la plage.

=NB(plage) : renvoie le nombre de cellules contenant
des valeurs numériques a I'intérieur de la plage.

=NB.SI(plage ; condition) : renvoie le nombre de
cellules de la plage vérifiant la condition.

=MOYENNE (plage) : renvoie la moyenne des
valeurs des cellules de la plage.



Cliquez sur 'onglet Accueil groupe Edition puis

Autres fonctions pour trouver 'ensemble des
fonctions disponibles sur Excel

z-lAy 4n

=  S5omme

Moyenne
MNE
kax.

kAir. I

Autres foncions...

-

Insérer une fonction H " &Iﬂj

Recherchez une fonction :

Qu sélectionnez une catégorie : | Les derniéres utlisées IEI

Sélectionnez une fopction :

[ o -

SOMME

MOYEMME =
5l

LIEM_HYPERTEXTE

MEBE

MAX

PRODUIT(nombrel;nombre?;..)

Donne le produit de la multiplication de tous les nombres donnés comme
arguments.

Aide sur cette fonction

ok || Annuer |

—



o Quand on utilise des formules, on souhaite
selectionner une ou des cellules notamment pour une
moyenne, une somme, un max etc.

o On peut sélectionner ces cellules avec la sourie
(clique gauche pour une cellule ou clique
gauche maintenue pour plusieurs cellules)

I =MOYENNE(
C

=MOYENNE(C1.C4

5 Y
= 17
8 15
12 22

|=MDTENNE!
MOYEMNME [mombrel ; [nombre?]; ...)




o Exemples de formules:

. g i MOYENNE{A2:C2)

SOMME(AT-A3) MAX(B1:E3) NB(AT:C3)




o Formules logiques:

o Il est possible de moduler le résultat d'un calcul suivant la
valeur qui a été lu

o On parle alors de « conditionnel »
o La fonction permettant de faire ce choix est la fonction « SI »
o Elle notamment en premier argument un « test logique »

Inzérer une fonction 7|

Tapez une bréve description de ce que vous voulez Faire, |
puis cliquez sur Ok

o




o Un test logique retourne : « VRAI » « FAUX »

o Par exemples:

o 1=2 retourne « FAUX »

0 24+2=2%2 retourne « VRAI »

o Les tests peuvent s'imbriquer avec des opérateurs logiques :
o« OU» « ET »

o Notre conditionnelle est donc:

o SI(test_logique;valeur_si_vraij;valeur_si_faux)




o Exemples de formules:

8 SI(B1<10;"Redouble”; ~ BRAVO )
9 51(B2<10;"Redouble”; BRAVO
12 51(B3<10;"Redouble”;
15 51(B4<10;"Redouble”;

Redouble
Redouble
BRAVD
BRAVD




Le tr1 permet de modifier I'ordre des lignes de facon a
avolr une colonne triée.

Par exemple, voici une zone non triée puis triée par
rapport aux chiffres de la seconde colonne :

Lundi 25 Dimanche 5
Mardi 29 Samedi 12
Mercredi 45 Lundi 25
Jeud| 31 _D Vendredi 27
Vendredi 27 Mardi 29
Samedi 12 Jeudi 31

Dimanche 5 Mercredi 45



Le tr1 se fait alors sur la premiere colonne.

Sélectionner la zone a trier.

Lundi 25
Mardi 29
Mercredi 45
Jeudi 31
Vendredi 27
Samedi 12
Dimanche 3

Dans l'onglet Accueil / groupe Edition, cliquez sur
Trier et filtrer

= 4T a

Trier et Rechs
2 = filtrer ~ sélect

Edition




Choisissez ensuite Croissant ou Décroissant

-y -

ar] &
‘Trier et|Rechercher et
filtrer v sélectionner ~

= 51 TrierdeAaz
| % TrierdeZa A

|

(5

l V1| Tri personnaliseé...
|

Voici le résultat trié alphabétiquement :

Dimanche 5
Jeudi 31
Lundi 25
Mardi 29
Mercredi 45
Samedi 12
Vendredi 27




S1 vous ne sélectionnez rien, Excel va choisir pour vous un
groupe de cellules autour de la cellule courante. (En général le
bloc délimité par des lignes et des colonnes vides).

Excel va ensuite trier sur la colonne active.

Exemple :
, . Lundi 25
Les données suivantes :  wmara | 5|
Mercredi 45
Jeudi 31
Wendredi 27
Samedi 12
Dimanche 5

Sur lesquelles un tri a été effectué sans sélection préalable

= |~A g

e & o)

[Trier et {Rechercher et

1T filtrer -~ sélectionner -

73 Al TrierdeAaz L_

| &l Trierdezana |

7*' + 1] Iri personnalisé... r?

/ * o
Donne le résultat suivant :

Crimanche 5
samedi | 12!
Lumdi 25
Wendredi 27
Mlardi 29
Jeudi 31

Mercredi a5



Le filtrage des données permet d’afficher la liste des
données numeériques selon la sélection choisie

I1 suffit de sélectionner 'onglet Accueil groupe
Edition la meme chose pour Trier les données mais
cette fois 1l faut choisir Filtrer

I R

Ev

| Mise en forme Mettre sous forme 5Styles de Insérer Supprimer Format Trier et | Rechercher et
conditionnelle - de tableau = cellules = = = = ~ Ifiltrer = | sélectionner =
style Cellull & | Trier du plus petit au plus grand
il Trier du plus grand au plus petit
1 K L M M | &1 | Tri personnalisé...
“f= Filtrer

Filtrer {Ctrl+=Maj+L)

=il - Active le filtrage des cellules sélectionnées.

Lorsque le filtrage est active, cliguez sur la
fleche dans I'en-téte de la colonne pour
sélectionner le filtre @ appliquer a la
colonne,

-g..y Appuyez sur F1 pour obtenir de I'aide.



Par exemple, voici des zones filtrées (les données >=100)
pour la semaine 3/par rapport aux autres données saisis :

: F9 - £ |
03 v fe| Semaine? A B c D : F G H
- 1 |Ventes Janvier 2022
2
lﬂl B C D E |: G 3 v Semaine:'|SemE|ine:v Semaine 3 |~ |Semaine <~ [Semaine ! * [Total M
. 4 Produit1 ‘H Trier du plus petit au plus grand 164 208 837
]. VE"I:ESJH"‘"E[ZOZZ 5 |Produit 2 %1 Trier du plus grand au plus petit 41 3 175

/‘\ 6 Total Trier par couleur 1 205 231
] 7 .

} 'Semainei'Semaine:ﬂﬁemaine?. " demaine. » Semaine !  Tota Fitres numsinues '; [l

I Produt? | 100 152 13 164 208 g gﬁﬁE oy ceormer
i 213

smdit | 2 | %\ 8 || @] B | 5 > &

0 Total o s\ o f 0 | nl 16
N

=
e —
&

E 20 [ 0] ll Annuler ]
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1 Chai

2 Chang
3 Aniseed Syrup

4 Chef Anton’s Cajun St

6 Grandma's Boysenbe
7 Uncle Bob’s Organic (
8 Northwoods Cranber

10 lkura

11 Queso Cabrales

12 Queso Manchego La |

13 Konbu

14 Tofu

15 Genen Shouyu
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18 Carnarvon Tigers
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MAccueil Insertion Mise en page Formules Données Révi

4 % A Tﬁ 2 Tﬁ E] I_@ Connexions
L—% La ¥|_.J S =L “@ E3" Proprietés %l
e A S s nan | ke o o |
Données externes Connexions A B (,
B7 ¥ .fl' DX W VA ' '
1 Date I Visiteurs ﬂ Visiteursdu jourhd
A B C D :
1 ) B 505 Iy
2 - - - [
3 AM 22-juil.-19 j il 97 )12
A 5 23-juil.-19 | 1 ' '
5 FO 24-juil.-19 . | I B389 o
6 AM 25-juil.-19 20,00€ - | ..
7] DX | 26-juil.-19 5,00€ )| 281”' 6935 57.0
8 18 [ 27-juil.-19 4,00€ : Bl 005 0
9 AM 28-juil.-19 2,00€ |
10 Js 29-juil.-19 12,00€ i 3[}J'ui 1905 50
11 FO 30-juil.-19 15,00€ | m |
12 DX 31-juil.-19 20,00€ g 31-]UI 8389 40
13 J5 1-a0iit-19 30,00€ | .
14 AM 2-30(it-19 10,00€ 9 | 01-80Ut 8822_ ul |
15 AM 3-a0iit-19 12,00€ ,
16 s 4-a00t-19 7,00€ m. gl il il | @
17 FO 5-aofit-19 10,00€ 1 Total e
18 AM 6-a0iit-19 20,00€ i i




LES GRAPHIQUES

o Le logiciel Excel propose un grand nombre de graphiques at
format standard ou personnalisé, en 2D ou en 3D.

| Insérer un graphique e

|| = W] | B | |=f] (A8 ] BB |Li

Lbie| IaA | IAA | | b

< | [ER5] [

]

-

)
S | | =B B =] =] | =] =

1l

1 RRNGEE

AE
SEE S
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Il permet de représenter sous forme graphique les
données saisies dans la feuille de calcul.

Les graphiques, créés par Excel, sont liés aux données
de la feuille de calcul a partir de laquelle ils ont été
creés, et sont automatiquement mis a jour lorsque
ces données sont modifiées.

Un graphique peut étre inséré dans un classeur en
tant que feuille graphique ou incorporé dans une
feuille de calcul.

f/'r Accueil Insertion Mise en page = Formules Données Réwvision Affichage Foxit PO'F Creation Dispositio
i e, FazE B —]

odifi type Enregis r ntervertir les Sélectionner J]-IJJ—EI —Llu—l-lﬁ— H : I . l . L ‘ L

de graphique comme modele lignes/colonnes des données
Ty Données Dispositions du graphique
Graphigue 3 - S |
o B C [» E F G H 1

1 wventes Janwvier 2022
2
3 Semaine 1 Semaine 2 Semaine 3 Semaine 4 Semaine 5 [Total
4 Produit 1 10D 152 213 1643 208 837
5 Produit 2 21 36 54 a1 23 175
5 | Total 121 188 267 205 231
7
8
9 250
10
il 200
i1z
i3
14 150
15 -
16 : 100 -
i7
18 s0 —
19
20
21 o
22

23



Un graphique permet de présenter de maniére plus claire et
plus visuelle des ensembles de données numériques pour en
faciliter la lecture.

Chaque ensemble définit une série. Chaque donnée est appelée
point.

A chaque point correspondent des valeurs en abscisse ou en
ordonnée.

une série est un ensemble de valeurs numériques a
représenter.

un point représente chaque valeur numérique de la
série.
les axes du graphique délimitent la zone de tracage.
Ils peuvent étre matérialisés avec un quadrillage. Les
graphiques 2D possedent deux axes (abscisses et ordonnées), les
graphiques 3D en ont deux ou trois selon les données sélectionnées
(abscisses, ordonnées et séries)



01/04/2009
02/04:2009
03/04/2009
04/04/2009
05042009
06/04/2009
07042000
08042009
09/04,/2009
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117042009
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15/04,/2009
16042009

Valeur A

15
31
4h

B4

54
3
54

13|

5
14
=F
46

49

b4
4

54

Valeur B Valeur C  Valeur D

a6 R4 21

91 45 53

54 2t 53

Bd 89 o)

a4 14 45

21 g9 g5

TITRE

300 4
260 4 = = s
200 4

Ordonnées 150

1001

50 4

|:| =
01,04,.2005

05,/04,2005
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15042003
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Ovaleuwr
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Sélectionnez les données du nouveau graphique :

Année Produit A  ProduitB Produit C
2001 195 81 45
2002 196 83 49
2003 180 a7 52
2004 170 91 55
2005 160 103 o0
2006 155 98 58
2007 150 105 57
2008 152 92 56
2009 153 107 52
2010 155 109 a0
2011 160 125 49
2012 162 130 25.

Dans le ruban, choisissez 'onglet Insertion.

Puis choisissez le type de graphique dans le groupe
Graphiques. (Il sera toujours possible de rectifier par la suite.)

) /_’_ Source graph.xlsk: Microsoft Excel

Mise en page

A B PR a2

Tableau croisé Tableau | Image Images Formes SmartArt | Colonne Ligne Secteurs Barres Aires Nuage de Autres
dynamique ~ clipart ¥ v 2 ». v X points ~ graphiques~

Tableaux [Mustrations Graphiquas

Formules Dophiées Révision Affichage




o On obtient le résultat suivant :

Accueil Insertion Mise en page Formules Donnees Révision Affichage !f Création Disposition Mise en forme @ - 7 x
N = e El Llbd ki 2
‘ Madifier le type Enregistrer Intervertir les Sélectionr}er :@LE | L _- -'@; = h ‘ L h h = Déplagerle
de graphique comme modéeie | lignes/colonnes des données | graphique
| Type | Données Dispositions du graphique ) Styles du graphique Emplacement
Graphique 3 v(s fe | =SERIE(Feuil1!$FS6;FeuilllSFS7:5F519;1)
[ 4 E F | e | nw | [ | 4 | G| L | ™M | N o P | e
1
2
)
KA
S
[ ProduitA |ProduitB  ProduitC
7
il 195 i R]1 45
9 196] | 250
10 180
11 170 200
12 160 =
13 155
TR 1] 150 -
14 150 ® ProduitA
15| 152| B Produits
e 123 = M ProduitC
27 155
18 160 50 -
£19) 162
20 -
g i 1. 2 8 H 5 & T 8 79 710 IF 1 A3
23
24
5|
26
M4 > w| Feuill - Feuil - Feuid ¥J [

“prét | ga-; Moyenne : 105,8055556  Nb (non vides):39 Somme:3809 ||EH (O ]




S1 les données sont en ligne, le graphique obtenu n’est
pas le bon !

Le bouton ci-dessous permet de spécifier a Excel s1les
données sont a lire en ligne ou en colonne.

Intervertir les Séles
lignes/colonnes des ¢

Donnees

S1 vous n’avez pas encore spécifié de source données
vous pouvez le faire grace au bouton ci-dessous.

Vous pouvez aussi changer la source a tout moment.

Selectionner
des donnmnees

=

f



o L’appui sur ce bouton nous donne les choix suivants :

\' 4 —

Séectonner s source de donnée 19 i)

,m Plage de données du graphique : ’ =Feuil 11 §F$6: $H$19 i

Enirdes de égende (5 Etiquettes de laxe horizontal (abscise)
Egjouter || f voser || X suporne | ¢ @ | | o woder
Produit A
ProdﬁitB
Produit C

L] »

L9 B U L D S R




o Modification du graphique:

o Vous n'obtiendrez peut etre pas directement le

ographique voulu, mais i1l va éetre tres facile d’avoir la
présentation cherchée.

o Observez le bandeau supérieur : 1l contient tous les
éléments utiles. S’il disparaissait, 1l suffirait de
cliquer sur le graphique pour le faire réapparaitre.

EFFECTIF par direction

Insetion .~ Miseenpage  Formules  Données  Revision  Afichage  Fouit POF

e T LBDR koS ©
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L'option Modifier le type de graphique permet de
changer compléetement de type de graphique, par
un clic droit avec la souris

a T B "

jne Secteurs Barres Aires do | Couper £
= i i i =3 Copier 1
Graphigques J!_H Coller

£9  Rétablir le style d'origine
E F A Police..,

I'I.h Modifier le type de graphique...

___,|, Sélectionner des données...

gined |Semaine5 %T&t&
164 208

a1 23 .‘
205 231

Exemple : Graphique avec des lignes.

_.g] Déplacer le graphique...

ap 1

250

200

Produita
| 100 7_4 ProduitB
ProduitC
50 _
I:I T T T T T T T
AU Ry SRR < B R N 2
B P P M PR P MR MR M



Cliquez sur Disposition pour ajouter les étiquettes et modifier
les axes:

OSITUIL T IV UYWL LALEI WULIY UE Ylapiyuc

Iles Données  Reévision  Affichage Foxit POF Création  Disposition Mise en forme

4 i | . i
i ' ‘ I Iifﬂ‘ T LI ‘ LI ‘ “_W‘ | e
Titre du  Titres des Légende Etiquettes de Table de Axes Quadrillage || Zone de Courbe de
graphique = axes~ v données~ données ™ M v tracage - tendance -
Etiquettes Axes Arriere-plan Analyse

Plage de données :

Désigne la zone ou Excel puis ses données.
I1 est pratique de lui donner un nom.
Changer de ligne ou de colonne
Comme le bouton intervertir ligne/colonne.
Entrées de légende :

Comme son nom I'indique...

Etiquettes de ’axe horizontal :

Comme nous n’avons pas défini d’étiquette, Excel a simplement mis
1,2,3...

Nous allons utiliser ce bouton pour modifier la légende des
colonnes.



S1 je sélectionne la barre Produit 2 avant de cliquer

sur le bouton Modifier le type de graphique, on
peut obtenir un mixte.

entes Janvier 2022

Semaine1 |Semaine2 |Semaine 3 Semaine 4 [Semaine5 [Total
Semaine1 |Semaine2 |Semaine 3 Semaine 4 |Semaine5 |Total 1 100 152 213 164 208 837
oduit 1 100 152 213 164 208 837 Z_T Z! 36 5 4 3 175
oduit 2 21 36 54 1 23 175 12 188 267 205 21
tal 121 188 267 205 231
Titre du graphique
Titre du graphique 20
250 200 A\ »
200 '-' | 150 |
Supprimer | / ——rodut? |
150 Upp 100 —4 —4—Produit1
Rétablir le style d'origine
100 L= Maodifier le type de graphique Série de données.., 50 I
Selecti des d 285, . l
. électionner des données D_J . | | | L
Semaine 1 Semaine 2 Semaine 3 Semaine 4 Semaine 5
Ajouter des étiquettes de données
I:I -

Ajouter une courbe de tendance...
Semaine 1 Semaine 2 Se

Mettre en forme une série de données..,



Tous les éléments peuvent étre déplacés a la souris, ou
modifiés par un clic droit.

Par exemple je peux déplacer et modifier le titre du
graphique.
Il suffit de faire un double-clic sur certaines parties du

graphique pour en modifier les couleurs, la taille de la
police et la police pour ’ensemble du graphique

»emaine 1 Semaine 2 Semaine 3 Semaine 4 Semaine 5 JTDtEIl smaine 1 |Semaine ? |Semaine 2 Semaine 4 |Semaines |Total
100 152 213 164 208 837 100 152 213 164 208 237
21 30 LY. | a1 23 175 21 16 54 a1 23 175
121 188 267 205 231 121 188 267 205 231
Titre du graphique Représentation graphique
250 250
200
200
150
| 150 [
Produitl | 100
100 N Produit2
50
50
0
] p—Y Sem 1 Semaine 2 Semaine 3 Sem 4 Semaine 5



Merci Pour
votre attention
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