Plan du cours
Titre du cours      TTU -Techniques du Travail Universitaire (Semestre 1)
Public cible       1ere année LMD 
Modalités de présentation      Cours /TD
Présentation 
Le module c’est une initiation à l’insertion de l’étudiant   dans le nouvel univers pédagogique qu’est l’université. Les contenus qui seront présentés sont conçus pour apporter de l’aide et assistance à l’étudiant, pour être plus performant. Par conséquent l’aider à connaitre et acquérir les techniques nécessaires a fin d’optimiser ses chances de réussite dans le cycle universitaire.
Objectifs généraux du cours 

L’ étudiant inscrit  au premier cycle universitaire trouvera particulièrement profit dans ce cours, le résumé et le compte-rendu sont des techniques parmi d’autres qui vont l’aider durant sa formation au sein de l’université et plus tard dans la vie professionnelle. Ce sont d’excellents outils de la recherche scientifique. Toute formation passe par la préparation de l’étudiant à la rédaction des travaux universitaires .Au terme de cette activité d’apprentissage l’étudiant sera capable de : 
 -Connaitre et comprendre le nouvel environnement pédagogique.
 -Acquérir une méthodologie du travail universitaire (recherche documentaire, lecture attentive, ...) 
 -Apprendre à mobiliser ses compétences pour réussir à l’université
 -Acquérir quelques techniques du travail écrit : résumé, compte rendu, synthèse ….etc. 
Objectifs spécifiques du cours 
Il y a plusieurs manières de rendre un texte en moins de mots, ce qui entraîne souvent de la confusion dans l’usage des termes. Il faut donc toujours s’assurer de l’objectif réel de l'exercice et demander des précisions au besoin.

Le résumé et le compte rendu supposent des techniques comparables qui nécessitent les mêmes qualités chez l’étudiant. 
Au terme  de la formation l’étudiant doit  accomplir les tâches universitaires exigées dans les différents modules de licence, cela peut aller de l’acquisition de techniques comme le résumé et le compte-rendu afin d’améliorer ses capacités de lecture et de restitution d’un texte jusqu’à acquérir de nouvelles postures plus favorables à la réussite des études universitaires. Concevoir un écrit condensé, résumer ou faire un compte -rendu tout en restant fidèle au texte sans le commenter.

1-Définition
· Le résumé

C’est la contraction d’un texte, au quart de sa longueur environ . Il suit le cours et l’enchainement des idées du texte et reformule le type de discours du texte initial. C’est le fait de reformuler un texte avec un minimum de mots les idées, les arguments développés dans le texte-support.Le résumé est un outil important pour toute recherche ou présentation en sciences humaines car il condense l’argumentation et ainsi rend plus aisé les critiques et comparaisons.

· Le compte rendu 
C’est la contraction d’un texte, au tiers de sa longueur environ. Il met en relief l’idée principale et toutes les idées qui s’y rapportent .Il reconstitue la structure logique de la pensée de l’auteur sans suivre systématiquement l’ordre du texte .Il rend compte à la troisième personne du singulier –quel que soit le type de discours-des pensées de l’auteur .L’objectivité reste de rigueur.
2-Conseils méthodologiques

Pour les deux types d’exercices  trois étapes préparatoires précédent la rédaction :
· 1-Observation du texte
Il faut en définir la nature.
a- Est-ce un texte journalistique, littéraire, administratif ?

b- A-t-il un titre ? Un sous-titre ?Est-il présenté sur une ou plusieurs colonnes ?

c- Comment est – il structuré ? Comporte-il des paragraphes ? Sont-ils évidents ?
· 2-Lecture globale du texte
Pendant cette première lecture, il est préférable de ne rien écrire et de ne rien souligner .Vous pouvez alors vous poser les questions suivantes :
a-De quel type s’agit-il ? Est-ce un texte narratif, explicatif, informatif, etc… ?

b-De quel sujet traite –il ?

c-Sur quoi l’auteur insiste –t-il ?

· 3- Lecture attentive du texte
c’est le moment de noter sur une feuille les mots/idées clés suggérés par les champs lexicaux ou les insistances du texte et leur enchainements ,en repérant les mots de liaison et l’utilisation de la ponctuation  et en reformulant les informations et idées du texte .
· 4-La rédaction
C’est seulement après les trois étapes préparatoires que vous rédigerez votre résumé ou compte rendu.

       Voici un exemple d’un texte court 
J’ai déjà dit que je croyais l’humanité installée pour un très long temps sur la terre. Je ne la vois pas    succombant à la famine ou à l’épuisement de sources d’énergie.

Je crois que l’intolérance, le fanatisme, le sectarisme – où, le plus souvent, il ne faut voir qu’excès de moralité mal entendue- ne seront que des régressions temporaires. Je crois que l’idée démocratique triomphera sans réserve, en ce sens qu’il me paraît impossible que l’instinct de justice ne fasse aboutir ses protestations et que l’avantage du grand nombre n’en vienne à prévaloir sur l’intérêt de quelques-uns.

                                 D’après  Jean Rostand « Ce que je crois » éd. Grasset 1953  (136 mots)
Consignes précises du résumé
-Conserver l’ordre du texte .
-Garder le système d’énonciation (je…..)

-Reformuler le discours initial sans prendre position

-Ne pas recopier des phrases intégrales du texte.

-Respecter le nombre de mots exigés.
Résumé type 
Je crois que l’humanité habitera la terre encore longtemps, défiant les famines ou le manque de ressources car les dangers la rendront solidaire. Toute forme d’intolérance disparaîtra : la démocratie vaincra car elle est juste. (36 mots) 
Consignes précises du Compte rendu
 -Mettre en relief l’idée générale 

 -Rendre compte à la troisième personne, de la pensée de l’auteur

 -Admettre les formules du type : « L’auteur pense que …..Affirme que … », mais reste objectif.

  -Ne pas suivre obligatoirement l’ordre du texte.

  -Ne pas recopier des phrases intégrales du texte.
  -Respecter le nombre de mots exigés.
Compte rendu type

Jean Rostand nous fait part de sa confiance dans l’humanité .Devant les dangers de la famine ou du manque des ressources ,elle sera forte et vaincra .C’est la démocratie qui l’aidera à triompher de toutes les intolérances et à apporter plus de justice .
    Comment compter les mots ?
Certes on vous impose un certain nombre de mots et on vous accorde une marge de 10% en plus ou en moins .C’est –à-dire que pour un texte à résumer en 150 mots, la marge vous permettra d’utiliser soit 135 mots (10%en moins) soit 165 mots (10%en plus).A la fin de la rédaction du résumé ou du compte-rendu, il faudra mettre le nombre exacte des mots utilisés. 
   Qu’est ce qu’un mot ?
C’est un élément séparé par deux blancs : la montre (deux mots) la voiture blanche (trois mots) ; par des signes de ponctuation : d’ailleurs (2mots) l’église (2mots) ; par l’un et l’autre : c’est-à-dire (4mots) peut-être (2mots) explique-t-il (3mots)
Les sigles comptent pour un mot :SDF 1mot
 Les nombres comptent pour un mot :1324=mot (sauf dans le cas ou ils sont écrits en lettres :cent vingt et un=4mots) .Idem pour les chiffres romains :XXe=un mot, XXe siècle =2mots 

1- Première approche d’un texte
Ça consiste à l’observation et compréhension globale du texte, ceci se fera lors du premier contact, lorsque l’étudiant aborde un texte pour la première fois, il disposera dès le premier coup d’œil de repères importants en observant :

-Les titres, sous-titres, chapeaux 

-Les caractères : majuscules (souvent utilisées pour donner plus d’importance aux titres et sous-titres pour attirer l’attention du lecteur sur un événement), gras (pour mettre en relief un mot important, pour attirer l’attention sur ce mot ou expression), italiques (pour citer les titres d’ouvrage ou citation) 

-Les paragraphes (ils donnent des indications sur la structure du texte) ;

La ponctuation.
Sans une lecture préalable du texte, juste à travers ces repères typographiques, l’étudiant saura de quoi s’agit –il.
2-Le champ lexical 
C’est l’ensemble des mots qui dans un texte expriment la même idée ou décrivent les mêmes faits. Ces mots ne sont pas nécessairement de la même famille, ni même des synonymes, mais ils apportent un complément d’information ou bien un point de vue différent sur les thèmes concernant le mot dominant/le mot clé.
Exemple du champ lexical du mot « Environnement »
Environnement : écologie, pollution, préservation, biosphère, contamination, eau, plante, réchauffement, biodiversité, site, nature.

Exercice d’application 
TEXTE :

FONTAINES ET PORTEURS D’EAU AU XIXe SIECLE
« Il y avait plusieurs points d’eau classiques .Dans les grandes villes, on prélevait une partie de l’eau directement dans les fleuves .La Tamise avait beau être noire comme de l’encre, on y puisait tout de même au gré des besoins »Les fontaines publiques étaient l’autre grand point d’approvisionnement. Dans toute l’Europe, elles étaient un lieu de vie et de sociabilité essentiel. « A Paris ; on faisait la queue à la célèbre fontaine de la Samaritaine, ou place Saint-Suplice .Mais la fontaine la plus réputée était celle de Passy ; l’eau surgissait naturellement du sous-sol et sa qualité était supérieure à la moyenne, croyait-on. »Mais, « hormis les fontaines publiques, il n’y avait pas d’eau gratuite, rappelle Jean- Pierre Goubert .L’eau appartenait toujours à quelqu’un, au seigneur du lieu ».

« Au XIXe siècle, partout en Europe, explique-t-il ,les besoins en eau étaient à peu prés les mêmes. Une vingtaine de litres par personne et par jour, dont sept pour boire, cuisiner et entretenir son corps .Le reste était employé pour le ménage et les industries. »A Paris, capitale européenne de l’eau et de l’assainissement, la demande progressa, d’une dizaine de litres à la veille de la révolution, à cent vingt litres en 1890.

Son prix ,assez élevé ,freina longtemps les progrès de l’hygiène. Un bain valait environ un franc ,soit le tiers d’une journée de travail . « Un porteur d’eau chauffait l’eau sur la voie publique .Puis, il la montait à l’étage, pour un prix proportionnel à la hauteur des escaliers .La baignoire, faite de toile pour éviter les échardes, était également louée. Bien entendu, on se baignait tout habillé .A la rigueur, on diluait de grosse quantité de sel dans l’eau pour ne  pas voir son corps :la nudité était un péché. »Jusqu’à la domestication de l’eau, on se lavait peu . «Dans les milieux populaires, on était persuadé que la saleté protégeait des maladies .Quant aux couches plus évoluées, elles couvraient les mauvaises odeurs en s’aspergeant d’eau de Cologne, qui avait également pour vertu de tuer certains microbes. »

                             Hervé Deguine, « Sauver l’eau », Libération, numéro hors série, juin 1992

Questions :

-Relevez dans le texte le vocabulaire qui se rapporte à l’eau.
    Groupes nominaux (7)        Verbes (8)             Noms propres (4)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

-Relevez le vocabulaire (mots ou expressions)qui  montre le caractère précieux de l’eau « (lignes 14 à 17) .

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

-Exprimez en une phrase l’idée contenue dans le texte.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3-Les mots de liaison (articulateurs)
Les mots de liaison (connecteurs) parfois visibles en début de paragraphe, permettent de bien saisir l’enchainement chronologique et logique des idées du texte. Durant la lecture du texte –support il faut encadrer les connecteurs pour bien comprendre l’organisation du texte (s’il n’y’a pas de connecteurs logiques, bien regarder comment se fait la progression grâce aux mots- clés, et aux champs lexicaux) et ce afin de bien indiquer les rapports logiques lors de la rédaction.
Ces mots peuvent –être des conjonctions de coordination (mais, donc, et…) des conjonctions de subordination (puisque, comme, quand….), des locutions adverbiales, des locutions conjonctives (bien que, cependant que, alors que…..)Des prépositions (depuis, malgré, à...) des locutions prépositives (à la faveur de, auprès de, au contraire de…).
Ces articulateurs ou mots de liaison expriment des valeurs différentes : valeur temporelle (temps),consécutive(conséquence),valeurconcessive (opposition ,restriction)valeur causale (cause)valeur additive.
4-La ponctuation
La ponctuation est un système propre à l’écrit qui correspond néanmoins à différentes pauses ou intonations à l’oral .Elle permet de délimiter les phrase au sein d’un texte ,de délimiter les groupes syntaxiques au sein de la phrase ,de reconnaitre les types de phrases. L’usage de la ponctuation peut varier d’un auteur à l’autre .Cependant, il est nécessaire de respecter certaines règles liées à l’emploi de chacun des signes.
Dans le résumé et le compte –rendu la ponctuation est utile pour éclairer le sens et pour limiter le nombre de mots .Un élément de ponctuation peut remplacer un terme coordonnant ou subordonnant.
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