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1 Partie 1 (6 pts)
Cochez, la fausse réponse :

1. Résumer c’est :

a) donner son avis. A (1 pt)
b) condenser. O
c) reformuler. a
d) savoir trier. a

2. Le CV dans sa présentation générale, doit étre :
a) aéré et suivre une chronologie logique.

a
b) court. a
B

c) écrit & la main. (1 pt)
3. La lettre de motivation a pour but de :
a) détailler le CV. a
b) compléter le CV. O
c¢) résumer le CV. [ | (1 pt)
4. Dans une lettre de motivation, il faut éviter :
a) exposer vos compétences. ] (1 pt)
b) expressions négatives et banales. a
c) fautes d’orthographe. a
5. Pour une bonne prise de notes, il faut : ,
a) essayer de tout prendre. [ | (1 pt)
b) recourir au maximum aux symboles et aux abréviations. (W
c) s’assurer de bien comprendre I'idée avant de la noter. a

6. Dans la technique de la synthése de documents, I’étape de la confrontation des
documents se fait apres :
a) comparaison. B
b) prise de notes. a
c) lecture. O

(1 pt)




2 Partie 2 (14 pts)

1. Les étapes de préparation de la synthése de documents sont données en désordre ;
remettez-les en ordre :
— l'analyse des documents.
— le plan de la synthése.
— le repérage des documents.
— la confrontation des documents.
Réponse :
— le repérage des documents ;
— Dlanalyse des documents;
— la confrontation des documents; (2 pts)
— le plan de la synthése.

2. Dites si I’assertion suivante est vraie ou fausse :
"Dans la conclusion de la synthese de documents, on ne doit pas établir le bilan
de la synthése mais on reprend le plan”.

Réponse :
vrai O faux N (2 pts)
3. Dans la technique du résumé, & quoi consiste le terme générique ? Donnez un
exemple.
Réponse :
Le terme générique consiste 3 remplacer une énumération en trouvant un terme
regroupant les mots énumérés. (1.5 pts)

Exemple : (1.5 pts)

Cette fille pratique plusieurs activités sportives : le football, la natation, le
basketball. . .

Cette fille est sportive.

4. Quelles sont les différentes parties du compte rendu d’un ouvrage ?
Réponse :
— introduction ;
— développement ; (3 pts)
— conclusion.

5. Donnez les quatre temps de la technique de prise de notes :
Réponse :
— écouter ;
— comprendre;
— synthétiser; (4 pts)
— noter.

Bonne chance




