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Créé sur la base de vos exp&iences et comp,étences professionnelles, fe CV reflète voke
ffifrf:?ffitr 

passeport pour t'emploi. il d; eîo" nécessaire de re rendre iisibic"

Lu en quelquelminutec, vobe Çv doit en prcrnier attirerJe regard ei susciter l,inlérêt. Enrésurné' vohe cY s'apparent€ à ullpluù$* rommerciate répondant à des r*gles depresentrtion et de rnise en fome. mË*ji"" p:ur que vofie cv.est vrrre pa$seport, ir vous
;i:trjir*f. 

c ul c vobc i'e' p';r-rJo*irË pd;; ;,"* ;î_ _ii * er sa prdsen r a r i, r r

. 
La présentation générale du CV
La présentation du cv a une inrportsnte toute particulière puisque c,est l,irnpression gdnérnle
3,ffi :ifo*}ffi ïi:î 

\fi;r d;;;L rùgres o" G, à suivre pour u n e prése n ra r i o n
- Le Cy doit êhe dacglographié 

'

- ïmprimé sur papier A4 I, lono qrulité' Le cv doit eg ôonrt (l-page voiie si vors Êyeu su rnoins I0 ans d,e:rpérience)- II doit être aàé et suiï{s *Ë 
"nronorogi, iogiqu"- Les phrases doivedt êue courtcs lvorufrr'Ëe^ogvaoppÊr dans votrç lettre)- Faire ressortir lcs points des aevoffiâ,*

.- $r$+r:s couleurspour êgayer- 
:1æz re$ fautes dbrthographc

- Evitez les fantaisies 
ë '

Dans lbdrc d'importance voici les gnandes catégories à indiquer sur votre cv.
l. Coordonsé€$
2. Exp&icnces / objætifs f rgiUtats
3, Forrnation scolaire / l*grr",
4, Conrpétcnces clés /tæËtu€Ër pour Ie poste5. Forrnations professiono"llr*
6' complément dTnformrû*r / divers / hobbiûs

CV
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/ Les gran{es rubriques du CV
Lr€tat-civil : vofre ctrte de visite
Places habitucllemcnt en haut de vstre CY, elle fait officc ds carte dp visitc, Voici l,essentiel
dcs infomrarions à donner:
-Nom
- Prénom
- Age
- Adresse personnelle
- coordonnées téléphoniques (rnobile si possibte)
- Enail {pour un premier contaet rapide)

L'aeerochc : ts mise cn valeur de votre potentiel
L'acçraei:r: se placc diroctement sous l'êtat-civil" EIle dait sauter aux yslpi de yffie læteur.
C'est vate ms,s$aËs nubliciaire, le titre de votre Cl/. He limitez pau ottr p*ir à un titre de
Poste, ajoutea y des informatiûns llf"rcutanfcs, utilisez des coulËurs ct unç polïce C, tsi; pl*grande,

L'exp*rienac
Reprenez les infûrmations d'avant réalisation (mird bilan professionncl) pûur conrmËnçer cettepsrtie' Repertorieu fensemble ds vcs postes avec leurs daiçs respætivo. pn* *haque paste,
vous dsvez indi{Y : I'enheprise, Ies posles cccup* et leurs missious j*ncipaf*, *t, bl*o **,les résultats. Ces derniers ont une inrportamr *upitrte puxque qu'ils permetent ds rflsttrË envaleur votre parcûurs.

La foluation
La partic nFbrmatirln" $e coslpose de 4 sous parties, È savoir:=) Lâ fonrration scolairc/initiale et les diplônrce obienus,=> Lcs foruratiolu professionnelles ,=) Ia msitisc ds.s outilr techniques particuliers,
=) Les langues

Inforrueti{rns er mplérn enteirts, ho b bies
Partie libre. Vous pûuvez y indiquer vos cenhcs d'intérêt, vo$ voyagÊq vos passions.

Faire $on cv : Les denriers cûnseil$
t .

1/ Relisez vohe CV apres I'av9ir impri$é, otr ne sait jarnais, il peut'contenir dçs fautes.?,1 Sayezsûr de pouvoir dÉailler toutes les informatià* i*i*tË$ dans vohe Çv lors deI'entretieu.
3l Faite$-le relire P{ uae Penlonne afin ds savoir sTl es lisiblÊ, connpr€hensible et slair.4/ Demandez-yous si vorè Cy est convaincaut.
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