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Que 'on travaille dans une administration ou que 1’'on gere une association, remplir
rapidement un formulaire est facilement reéalisable avec la suite OpenOffice.org,
pour peu que l'on se familiarise avec les controles de formulaire.

Nous allons ici traiter de l'insertion de champs liste déroulante, zone de texte, case
a cocher et zone de groupe.

Chaque concepteur de formulaires aura une préférence pour une meéthode. Le
formulaire doit-il etre sous forme d'un cadre, d'une section, d'un tableau ? En
effet, si I'on place les champs de formulaire directement dans 1’éditeur, il est diffici-
lement possible de protéger les éléments qui le composent contre des suppressions,
ou des modifications intentionnelles (ou non) de 'utilisateur Pour ce faire, le " deve-
loppeur " aura certainement un penchant, selon ses besoins, pour 1'un de ces trois
procédes

Le cadre : indéependant de la page, son utilisation est souple, et I'on peut protéger

son contenu, sa position ainsi que sa taille ;

la section : trés souple egalement, elle permet les mémes fonctionnalités, avec la
possibilité de protection avec mot de passe ;

le tableau enfin, qui peut offrir pratiquement les mémes avantages, avec des faci-
lités evidentes d’alignement.

Quel que soit ’art ou la maniere de concevoir un formulaire, I'évidence est la, il fait
gagner un temps précieux a l'utilisateur du formulaire, et limite radicalement les
erreurs de saisie ! Le but recherché étant d’enregistrer ou d’imprimer un document
de nature et de qualite professionnelles. De plus, OpenOffice.org peut l'exporter
sans contraintes particulieres en FDF (form data format, dénomination des formu-
laires au format Adobe Reader).
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1 Les barres d’outils de formulaires

Dans ce qui suit, nous allons utiliser des outils bien particuliers dediés a la création
des formulaires : des zones de texte, listes deroulantes, cases a cocher, boutons
radio, et bien d’autres encore. C’est pourquoi nous allons configurer notre espace
de travail de maniere a accéder aisément a ces outils. Puisqu’ils figurent au sein de
deux barres d’outils, affichons-les par Affichage / Barres d’outils et choisissons
les barres Contréles de formulaire et Ebauche de formulaire.

1.1 Contenu des barres d’outils de formulaire

Avant de nous lancer dans leur utilisation, jetons un rapide coup d’ceil aux outils
que ces barres mettent a notre disposition.

1.1.a La barre Ebauche de formulaire

Cette barre offre des outils permettant de gérer le contexte Ebauche de formulaire v X

de la creation du formulaire : activation/desactivation du B )
mode Conception de formulaire, affichage/masquage de la _
grille de positionnement, etc. (2

2R

En cliquant le triangle situé a l'extrémite droite de la barre de % e onceston
titre de cette barre d’outils, 1'option Boutons visibles permet J—
d’obtenir un menu dont les libelles décrivent plus en détail & cemse

chaque bouton (voir ’extrait ci-contre). () nevigsteur de formulsice
[@] Ajouter un champ
[Bs) grare dactivation
[FB] Owvrir gn mode Ebauche
[[E] Focelisstion sutomatigue sur le contréle

|[#] Pposition et tille
[&] Modifier rancrage

L1 Envoyeralavant

5% Enwoyer i lamiére
B Grouper

Dissocier

g1 Entrer dans le groupe

Quitter le groupe

Alignernent

Afficher la grille
@ Aligner sur la grille
| Repiies lors du dplacement

1.1.b La barre Controles de formulaire

Cette barre comporte les outils de base qui vont nous | Contréles de formulaire v x
permettre de concrétiser les rubriques de notre formu- N P m F O

laire : liste deroulante, case a cocher, etc.
© (B S

Elle propose également un bouton qui donne acces a une barre supplémentaire
d’Autres controles.

1.1.c La barre Autres controles Autres contrOles v x
B8 ®« @O
SRR R = =R C)

Cette barre propose des controles supplémentaires qui nous seront tres utiles par la
suite : calendrier, zones formatees, etc.

TutorielFormulairesWriter.odt - Retour au Sommaire 6/32




1.2 Barres flottantes ou barres ancrées ?

Lorsque nous activons les barres d’outils, elles apparaissent généralement sous
forme " flottante " : elles montrent une barre de titre et peuvent étre déplacées sur
I'espace de travail. C’est ainsi que nous les avons représentées ci-dessus. Cepen-
dant, il peut s’averer plus efficace (a moins que ce ne soit une question de gout
personnel) de fixer ces barres sur 'un des cotés de 'espace de travail.

Pour ce faire, déplacons la barre vers le coté visé et, lorsque 'ombre se positionne
selon notre desir, relachons le bouton de la souris. La barre est maintenant ancree.
Elle reste déplacable.

Pour replacer une barre ancrée sous forme flottante, cliquons et glissons la ligne de
points qui se trouve a son extrémité gauche (barre horizontale) ou en haut (barre
verticale).

1.3 Verrouiller les barres ancrées

Une barre ancrée peut étre verrouillée en position de facon a ne pas subir d’aléas
lors des manipulations diverses.

Cliquons le triangle se trouvant a I’extrémité de la barre et choisissons Bloquer la
position des barres d’outils.

1.4 Afficher les caracteres non imprimables

Afin de visualiser en permanence I'ensemble des éléements qui constituent le formu-
laire, nous allons demander a afficher les caracteres non imprimables par Affi-
chage / Caractéres non imprimables ou via le bouton. @

A partir de maintenant, nous voyons les retours a la ligne, les fins de paragraphes,
les tabulations, les espaces, etc.

1.5 Prets ? Partez!

Notre environnement de travail est maintenant fin prét, nous allons pouvoir
commencer la création de notre premier formulaire.

2 Création d’un formulaire

Nous avons disposé nos outils sur notre espace de travail. Il est temps de les
exploiter et de mettre au point notre premier formulaire.

La créeation du formulaire va se derouler selon le schéma suivant :

1. Création d’une section pour accueillir les élements du formulaire.
Comme nous l'avons souligné en préambule, la section permettra de protéger
notre formulaire. C’est la méthode que nous avons retenue, en raison de la
fiabilite inherente a la protection par mot de passe.

2. Insertion dans cette section des divers objets composant le formulaire (texte
fixe, etiquettes, zones de texte, listes déroulantes, cases a cocher, boutons
radio, etc.).

2.1 La section

Une section est une portion du texte auquel nous pouvons attribuer des caractéris-
tiques particulieres. En ce sens, c’est un réceptacle bien adapté a la création du
" fond " du formulaire.
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2.1.a Insertion de la section

Pour insérer la section, positionnons le point d’insertion a I’endroit voulu dans I’édi-
teur puis cliquons Insertion / Section. Le dialogue Insérer une section apparait.

Section |Colonnes | Retraits | Arriére-plan | Notes de bas de page / de fin

Nouvelle section

pectiont
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2.1.b Nommage et protection de la section

Par defaut, Writer nomme cette
section Sectionl. Pour notre
exemple, mnous la  baptisons
FormAsso. A la fin de l'exercice,
nous cocherons la protection avec
mot de passe, afin que l'utilisateur
du formulaire ne puisse pas en
modifier la structure. Writer impose
le choix d'un mot de passe compor-
tant huit caracteres au minimum. Il
faut prendre garde de respecter la
casse (majuscules/minuscules).
Pour le tutoriel, nous choisirons
12345678.

P
Insérer une section

L. = |
M _ ¢

Section | Colonnes | Retraits | Arriere-plan | Notes de bas de page / de fin

Nouvelle section

Lier

[ Lier
DDE

Formésso

Mem de fichier
Sect)

Hrotection contre les modificly
[¥] Protéger

Avec mot de pa

Saisir le mot de passe

Mot de passe f
Confirmer

Annuler

oK

Aide

Pour terminer la création de la section, cliquons sur Insérer.

2.1.c Arriere plan de la section

Pour faciliter la lecture du formu-
laire, nous allons donner un arriere
plan a la section. Pour ce faire,
cliquons sur Format / Sections...
afin de modifier la section.

Dans la fenétre d’options, cliquons
sur l'onglet Arriere-plan et choi-
sissons une couleur pale, par
exemple Gris-bleu.

Validons avec le bouton [[efd la
section change d’aspect.

' Colonnes | Retraits | Arriére-plan | Notes de bas de page/ de fin |

Copm—— e

Couleur

Type [

Couleur d'arriére-plan

5ans remplissage

i

Gris bleu

0K || Annuler ||

Aide | [ Retablir |
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2.2 Les élements du formulaire

Nous avons défini le contexte de notre formulaire, passons maintenant a son
contenu.

Rappel

Nous allons créer un formulaire d’adhésion a une association. Ce formulaire
comportera des zones destinees a la saisie (zones de texte), une liste de choix
(liste deroulante), des elements a choisir optionnellement (cases a cocher et
boutons radio). Pour ce faire, nous nous inspirerons du frontispice analogue au
but et a I'esprit de 'ouvrage, et qui illustre 'aspect final du formulaire.

Placons le point d’insertion dans la section, et commencons le canevas du formu-
laire.

2.3 Le titre du formulaire

Nous saisissons le titre (ex : " Formulaire d’adhésion ") et le sous-titre (ex : " Etat-
civil "). Nous les mettons en forme selon notre besoin (alignement, police, couleur,
etc.). En cela, nous utilisons des fonctionnalités standard du traitement de textes.

2.4 Le champ de controle d’étiquette

2.4.a Dessin du champ d’étiquette

FORMULAIRE-D'ADHESIONY
.
T
ETAT-CIVILS

‘]\
@ Se positionner sur le
curseur clignotant

Cliquons sur licéne

@ d'activation du mode de _* BO=E0 B f« y

conception de formulaire

@ Cliquons sur licone
Champ d'étiquette

Le curseur se transforme
en "ligne de mire " suivi
d'un petit rectangle.
@ | Deecose | T mee

contréle jusqu'a voirle
libelle
Champ d'étigquette
en toutes lettres

Comme son nom l'indique, il s’agit d’'un " titre " qui va précéder et définir un champ
de formulaire contenant des données (zone de liste, champ de texte, etc.). L’avan-
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tage de travailler avec le champ d’étiquette, c’est que l'on va l'associer avec le

controle qui le suivra.

2.4.b Les propriétés du controle " Champ d’étiquette "

Pour accéder aux propriétés du champ que nous venons de dessiner, il suffit d’effec-
tuer un double clic dans la zone de ce controle. La fenétre qui s’ouvre nous permet

d’accéder a I'ensemble des para-
metres de 1'objet.

Dans la rubrique Nom inscrivons
étiquettel a la place de Champ
d’ étiquette 1.

Nommons la rubrique

Etiquette : civilité

Choisissons l'ancrage Au para-
graphe.

Dans la  rubrique Police,

cliquons sur [..]

et selectionnons la couleur bleue
dans l'onglet Effets de carac-
teres.

Enfin, pour la rubrique Bordure,
activons l'option Sans Cadre.

Tous les parametres que nous
venons de modifier seront auto-
matiquement sauvegardes
lorsque mnous fermerons cette
fenéetre des Propriétés : Champ
d’etiquette

Notre canevas comporte deésor-
mais trois éléments: les deux
entrées de texte et notre
controle d’etiquette. Nous
remarquons que le controle

oropréss: ramp ¢ evcuene N

Evénements l

Gal
3]

32

IMprimMable. i, [Ol-li
e — ('E'WTQ'QF‘“E)
POSHIONK eusnscessssssssssnasessssenn 0,53cm
PositionY s -017cm
LargEU . ceecervsessesssssssssssssssssans 113cm

g 111 T SR — 0,53cm

POliC. rrnimmssisiesssssssenn (par défaut)
AlIGNEMENt.carrrriivienanserseessesneins lGHUChC
Alignement vert.... s ‘Milieu

Couleur d'arriére-plan............. ‘Par défaut

BOMAUIE s sirsssssressssnnd ((Sans cadre)

e ‘F':r défaut

Couleur de bordure.........

Coupure d& Mot ‘Non
Complément d'information.....
Texte d'aide i,
URL de l'gide. s

KKK KN | KN | K1 KR
B

dessiné est entouré de huit " poignées " vertes et peut ainsi étre redimensionné en

hauteur et en largeur.

FORMULAIRE D'ADHESION

1 @ @m
Civilitem
o8 @

ETAT CIVIL

2.4.c Le déplacement de I’objet

Si l'on clique avec le bouton gauche de la souris sur le champ civilité, le curseur
prend la forme d'une croix, ce qui permet un deplacement. Un outil tres utile,
présent dans la barre d’outils Ebauche de formulaire, permet d’avoir des reperes
pour le positionnement du controle. Cliquons sur 'outil Reperes lors du déplace-

TutorielFormulairesWriter.odt - Retour au Sommaire

11/32



ment et glissons l'objet un peu plus haut et a droite dans la section, comme
dans la figure ci-dessous :

FORMULAIRE D'ADHESION
ETAT CIVIL
...............................................................................................................

Cet outil s’avere étre précieux car il nous offrira la possibilité d’aligner parfaite-
ment des objets les uns par rapport aux autres au sein de notre formulaire.

2.5 Le champ " Zone de liste "

Aprés le champ d’éti- CEmrrwes

quette, nous allons creer
une zone de liste derou-
lante. Cliquons sur l'icone
Zone de liste et dessi-
nons le controle a droite
de I'étiquette civiliteé.
Une boite de dialogue

Civilité E—.—4E
w
=]

Données

Le formulaire, auquel appartient le contréle,
n'est actuellement pas (du moins pas
complétement) connecté a une source de
données,

Source de données :
S (]

Table / requéte :
Sélectionnez une source de données, ainsi
qu'une table.

En outre, notez que les paramétres spécifiés

ici pour le formulaire seront immédiaternent
pris en compte dés que vous quitterez cette

page.

concernant la connexion a
une source de donnees
apparait, ignorons cette

OEtion et cliquons sur

<< Précédent

Terminer

Redimensionnons notre liste déroulante, et alignons la par rapport a l’étiquette
Civilité.

: : ETAT CIVIL
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2.6 Les proprietés du controle " Zone de liste "

Pour accéder aux propriétés du controle que nous venons de dessiner, il suffit d’ef-
fectuer un double clic dans la zone de ce dernier. La fenétre qui s’ouvre nous
permet d’accéder a l'ensemble des parametres de l'objet. Nous pourrons ainsi
nommer cette zone de liste et

entrer les données qu’elle doit | Propriétés: Zone deliste . = =
contenir (les intitulés des civi- Général | Données | Evénements
lites). Nous laisserons les :

PO ceetvasare st ss st ssssanis Zone de liste 1
autres valeurs telles quelles

Champ d'étiquette.....oreriicninens E]
pour le moment.

AACHIVE. 1everrersersresssresessesressssrsserssssssssssrasenss Oui -
La mbrj‘que Nom pernlet de LT =T o 11 1 v
donller I{D nom plus_ eXPllClte! En [ecture seul....uumismismmmes Non
au controle que celui attribue o low

, IMPrMable..... . (Dui

par defaut TabUlation.....oueveceerereeveceeserecseseresessrenss |Oui

(Zone de 1liste 1).Appe-
lons-le... Civilité ?

La rubrique Entrées de liste
recoit la liste des civilités a
afficher. Saisissons-les en les

Séquence d'activation

Défilement & la molette de la souris..... |A la réception du focus

Ancrer Comme caractére

AR

POSHIONI . coorueerecinerissssersessssssssassssonassasenss | 0,00€M

Séparant par m + m POSIHIONY oot seaeseset s e ineees -0,43cm :
Enfill, é]élnellt purement LargeUr. o rsssiressssasssserisssrassssarassasisianes 3,07em j
cosme tique , enlevons la HBUEEU v sisssssinssesss s s ssssnnaas 0,55cm -
bordure de la zone de liste en Entrées de liste.. e E]
sélectionnant Sans cadre PONICE i crssissasnsssessssssssssssssssssassssssssasinss m:gae;ziselle + )
pour la mbrique Bordure. AlGNEMENt...orreirrirrererereesereesesaesesessssars Monsieuq ‘:
Couleur d'armiere-plan. . ™=

Les modifications sont enre-

3 5 . B\:m:lure....,,...,.,....,,...,,,...,,....,,...,,,....,,...,,,-sa“s cadre 1N
gistrees automatiquement o |
fad Couleur de bordure........e e ar defaut e
lorsque cette fenetre est we o —
refermée DETOUIANER.....ocverereeserecnssascsnssssesnsssassssnnas Oui E
N , ] Nombre de ignes.. .. 20 =
Le Con,ttro,le etant ]llalntenal]":lt Sélection multiple.... e, _Ncn El
paramelre, 1ous pouvons € Sélection par défaut........mmmrmsisnsninn E] —

tester. Ceci s’effectue en quit-

. Complément d'information.......c....

tant le mode de conception
. e A Texte d'aide... e eissn e

donc en cliquant sur l'icone
URL de Faide... e

de (Des)activation de ce
mode.

Nous devrions obtenir ceci :

FORMULAIRE D'ADHESION

ETAT CIVIL

Civilité

Mademoiselle

Monsieur

2.7 Assignation du champ d’éetiquette a la liste deroulante
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L’avantage de travailler avec le champ d’étiquette, c’est que 'on peut l'associer
avec son controle éponyme. Passons en mode conception, faisons un double clic sur
la liste déroulante afin d’accéder a ses proprietés. Maintenant cliquons sur les trois

petits points de la rubrique
Champ d’étiquette, et assi-
gnons la zone de liste avec
I'etiquette

Civilité (étiquettel)

Propriétés : Zone de liste @

| Général |Données | Evénements |

NOM e ssvsussessssmssssssssssssssssmssssssssssasns Civilité

Champ d'étiquette <Civilité>

Voici tous les champs de contréle qui peuvent étre assignés comme
champ d'éiquette 3 Zone de liste Civilité.

= Formulaires
E =] Formulaire

LS Civilité (étiquette 1)

"] Aucune assignation

O

r ™

(d’ou I'importance de nommer judicieusement chaque étiquette et chaque champ de
formulaire ! ).

2.8 Groupement de I’'etiquette et de la " zone de liste "

Writer offre la possibilité de grouper

des objets, ce qui peut s’avérer tres . . .
rentable en termes de manipulations Civilité  Madame W [i§ Position ettaille.
si 'on doit procéder a de nombreux ® : g —
déplacements. Repassons en mode création, sélectionnons le B Formulare.
champ Civilité, appuyons sur la touche IL¥)], maintenons-la

enfoncée puis cliquons sur la zone de liste et relachons. Les i:::::::t

deux controles font partie d’'un seul et méme rectangle, Adaptation du texte »
entouré de ses huit poignées vertes. Effectuons un clic droit Bncage -
dans ce cadre, cliquons sur Groupe, et enfin sur Grouper (la Seupe .| 5 Gruper
manipulation inverse, Groupe - Dissocier est tout aussi & Couwe

aisée). Nous procéderons de cette f Copier

maniere pour tous les autres £ Coler

controles et leur etiquette. Desacti-
vons le mode de conception et procédons a un test de déplacement...
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2.9 Astuce
Lorsque nous déplacons des champs, et si notre souris est trop

" fougueuse ", il faut souvent s’y reprendre a plusieurs fois. Nous
pouvons agir plus finement en nous servant de notre clavier :

~ I . £ ] =] o o
le controle sel(?ctlonne!, appuyons sur lan touche mainte- | o Civilite ®
nons-la enfoncee, et deplacons ce controle, tout simplement, =omon

par des impulsions sur I'une des touches directionnelles du clavier. .

2.10 Dessin des étiquettes et insertion des champs " zone de
texte “

Nous venons de créer la liste deroulante pour la civilité. Passons maintenant aux
champs " Nom ", " Prénom ", " Date de naissance ", etc. afin de compléter I'état
civil. Nous activons a nouveau la conception de formulaire au moyen de 1'outil déja
utilise. Dessinons une étiquette et donnons-lui un nom significatif, par
exemple : EtiquetteNomUsage (ancrage au paragraphe, couleur de la police de
caractéres en bleu). A droite de cette nouvelle étiquette, nous allons procéder

comme pour la liste deéroulante Propriétés : Zone de e NN =

mais nous insererons une zone de ——
] Général | Données J Evénements
texte cette fois. Cette zone sera
rent. Cliquons sur l'outil Zone de Champ d étiquette......c........... <Nom d'usage> L)
texte et tracons le contour de la Longueur de txde MaX....umme: 30 .
zone de texte. Il faut prévoir un ACHVE ... Oui [+]
espace suffisant pour accueillir T - T =]
double clic dans la zone de texte o ou @
P IMPAMAbIE.....isisimsimssssnssssnssssan [P =
permet, comme precedemment, -
s B N L, TADUIAtION oo voasssssssssmssssssmssssssssssssss Oui 3
d’acceder a ses proprietes. Nous ' = —
n Séquence d'activation............... 0 = =)
pouvons donc nommer le controle n . @
. . . A ragr. =
[1], lui assigner son champ d’éti- nerer R
PP iy s 266 -
quette [2], en definir la capacite ] =
(nombre de caracteres maximum) POSIIONY.cmrnnemno 0,16cm :
[3], entrer le texte par defaut (ce [T 5,00cm " )
qui est affiché dans le formulaire HOUEUL.nvsnsnssnmssssns 0,506 :
quand son utilisateur l'ouvre) [6] Texte par défautu ..o NOM @I\-,
et aussi decider si la bordure du PONCE e | (POF BEFBUR) s
controle doit s’afficher en 3D, a A GIEMEN e menns | GaUCRE -]
plat (avec un fond d ec,ra.n) ou sans Couleur d'aTire-plan............ Par défaut =& | {f
Cfldre (Ce que nous deS‘T]I‘OllS pour BOMUIE..crcer s 58NS CBGTE @ v
I'impression)[7]. Enfin, nous N S =
pouvons facultativement apporter o — —
RN L P > Type de texte.......omrmerrmrsersrrsenee.s |LIGNE UNiIGUE -
a l'utilisateur un texte d’aide a la -
. . . o LF
saisie sous forme d’infobulle[8]. ant ; L
Voici 'aspect de la section avec le ' =
Caractéres pour mot de passe.....
champ de zone de texte NOM. _ -
Masquer la SElection..............w.. |OUI ZI
Complément d'information........
L T T L —" Saisir en MAJUSCULES ! @
| URL de l'aide.......ooomrmmmmsmsssmssssssenss
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ETAT CIVIL

Civilité |

Madame

Nom d'usage NOMI

2.11 Pour aller plus vite : " copier/coller "

Afin d’eviter de dessiner chaque fois une
étiquette, un champ de zone de texte et de
modifier les parametres de chaque controle, nous
allons procéder par des copier/coller. Cette
meéthode est sans conteste plus rapide et présente

Civilite

Madame

>

=] =] =]
:\IOm d_‘usage Hg Position et taille...

I’'avantage de ne modifier que le nom et le texte a Description..

afficher tout en conservant les attributs du Nom...

controle ! Un simple clic droit sur I’étiquette Nom 2 Controle..

d’ usage, puis Copier le permet : T8 Formulaire..
Remplacer par »
Disposition »
Alignement »

Adaptation du texte »

Ancrage »
Groupe »
g{ Couper
B3 Coller

Effectuons un clic droit dans la section, puis Coller, les deux étiquettes, identiques,

-

se superposent. Sélectionnons le controle affiche, et déplagons cette réplique a

_____ BB e mm o B e m e e e e e e e e aaeeamaaaaoaoa!
'

--8
[fJNomdusageaNOM Nom d'usage

droite du champ NoM

Double cliquons sur la copie de l'étiquette, puis modifions ses propriétés comme
suit :

Procédons de la méme maniere pour la zone de texte NoM.

Il ne nous reste plus qu’a double cliquer dans le contour pour le renommer en
Prénom. Idem pour le texte a afficher en lui assignant EtiquettePrénom :

Civilitt  Madame |

Nom d'usage NOM Prénom Prénom

Nous ferons de méme en dessous pour les date, lieu et département de naissance.
Sans oublier de renommer les étiquettes, les controles ainsi que le texte a afficher,
les assignations, et, éventuellement, le nombre de caracteres maximum (30 pour le
champ Lieu, 10 pour le champ Date, et 2 pour le champ Dpt).

Pensons a donner un nom significatif a nos étiquettes !

Nous devrions obtenir quelque chose comme ceci :
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FORMULAIRE D'ADHESION

ETAT CIVIL
Civilitt  Madame A
Nom d'usage DUMENT Prénom Henriette
Lieu de naissance LE MANS Date 01/01/1900 Dpt 72

Notre formulaire commence sérieusement a s’étoffer! Il est donc temps de le
tester ! Sortons du mode de conception afin de remplir notre formulaire, puis dépla-

cons nous de champ en champ au moyen de la touche QEINEIII1] de notre clavier...
renseignons les éléments relatifs a notre premier(ere) adhérent(e).

Si nous avons suivi 'ordre de création suggéré dans ce tutoriel, celui des tabula-
tions doit etre respecte.
2.12 L’ordre des tabulations

L’ordre des tabulations n’est pas respecte ? Pas de panique, Writer a sa panoplie
pour y remedier !

Passons en mode de conception puis activons l'icone Séquence d’activation de la
barre d’outils Ebauche de formulaire. -

2 s d’activati M
Une boite de dialogue nous propose alors | >eduence dactivation
le reajustement manuel ou un tri automa- Contréles
- 1] . .
tique. ag- |5h;m lQéplacerverslehaut‘
|A8c) NOIm 2

[a8c] Prénom :

[8g] DateNaissance
(28] LieuNaissance
0| |@E8g Dpt

l Déplacer vers le bas

l Tri automatique

Ok

| l Annuler

| Aide

1 -

Nous pouvons également accéder a la rubrique Séquence d’activation par la boite
des propriétés des controles.

2.13 Quelques champs supplémentaires

Pour que notre formulaire d’adhésion soit plus complet nous allons lui ajouter
quelques autres zones de texte avant de le tester a nouveau. Pour cela nous allons

créer une rubrique " RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES ". Pour l'exercice
cela devrait donner quelque chose comme ceci :
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RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES

Adresse

Localité Ville Code postal 21000

Courriel no-name@free.fr

Tél Mobile 0102030405 Tél Domicile 0102030405
N°® adhérent 1234567890 Date d'adhésion 01/01/2010

Nous allons ensuite ajouter une deuxieme partie nommeée " Cotisations ". Nous y
insérerons en particulier une zone " Cotisation " qui contiendra trois options alter-
natives : A payer, Payé, et Premiére cotisation offerte.

2.14 Insertion d’une zone de groupe

Une zone de groupe est une rubrique composée de plusieurs boutons radio qui
permet a l'utilisateur de réaliser un choix parmi plusieurs options possibles.
Passons en mode conception si ce n’est pas deéja le cas et cliquons le bouton Zone

de groupe @ Comme pour 'insertion d’autres champs, nous dessinons le contour

de la zone dédiée (nous pourrons le redimensionner ultérieurement). Lorsque
I'objet est dessiné, une boite de dialogue (I'assistant Zone de groupe) apparait
dans laquelle nous allons indiquer la liste des boutons radio a afficher.

2.14.a Quels intitulés attribuer aux boutons radio ?

Nous entrons successivement A payer, Payé, et Premiere cotisation offerte
dans la zone et cliquons a chaque fois sur

le bouton pour faire passer ce libellé [t I [
dans la liste qui se constitue en colonne de
droite. En cas de probleme ou d’erreur, le | Jgirssbesaboens eusenarao

bouton [[EZHfait revenir un libellé sélec- |
tionne dans la liste vers la zone de saisie.

1 o
Zone de groupe
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Pour notre exemple, nous allons donc  [asitunt iement e groupe - Séiection du champ par cenct Il

saisir: A régler, Payé, et Premiere

cotisation offerte. NOU.S pouvons S€lectionner un bouton radio par défaut 7
cliquer sur EEIVIELIedl [ 'assistant

® Oui. le suivan
nous demande quel sera le bouton e :

actif par defaut.

Une fois ce choix effectue (Payé) nous

cliquons [ETIZETIVEEEE

L’option Payé choisie par défaut, la — ,
valeur 2 s’affiche (2 est le rang actuel Aieant Sdmart oo oroupe Vi e o
de loption parmi I'ensemble).

CliEEUOHS a nouveau sur

A la derniere fenetre, nommons le [Asisantéeémentde groupe - Créer un groupe doptions

groupe Cotisation et validons par

() Mon, aucun champ particulier ne va étre sélectionné.

[ << Précédent ] [ Suivant >> ] Terminer Annuler

Si vous sélectionnez une option, une valeur Boutons radio
définie sera attribuée au groupe d'options. Avegler

Quelle valeur attribuer & chaque option 7 Premiére cotization offerte

2

<< précédent | sunant>> | T

Quelle gtiquette attribuer au groupe d'options 7

Cotisation|

Toutes les informations nécessaires ont été rassemblées ; le groupe d'eptions va pouvoir étre
Crée.

Suivant >> I Terminer ] | Annuler I

Quittons le mode conception et testons notre formulaire. Notre groupe de boutons

radio devrait ressembler a ceci :
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Cotisation— -
A régler
| Payé

 Premiére cotisation offerte

2.15 Insertion de cases a cocher

Dans la zone de groupe, nous avons vu qu’une seule catégorie peut-étre sélec-
tionneée (A régler, ou Payé par exemple). Les cases a cocher sont, quant a elles,
cliquables indépendamment et permettent donc des choix multiples. Auparavant,
activons le mode conception, et dessinons une étiquette que nous nommerons
Destinataires :. Cliquons maintenant sur l'outil Case a cocher ' et étirons le

controle de maniere a faire apparaitre le libellé :
Un double clic dans le contour va nous permettre de nommer cette case a cocher
Adhérent (e) :

Nom du controle Nom de I'étiquette,
il s'agit bien Ia
du nom qui sera
affiché aupres de
la case a cocher

} Adhé -] Propriétés : Case a
erent(e)

e . Général | Données | Evé
31 1= -
Champ d'étiquette. ... :
AtV .../Oui -
Visible... 0w -
Imprimable.......ii |OUI lll
TAbUIREION. ccvvaasismrsssesmsssmrissessnes Oui El
Séquence d'activation . 18 = :
Statut par défaut.................. Non sélectionné [+]
T - :Au paragraphe E
POSHIONK sversesmansrsssssssssssnn | Lol 16T -
POSHIONY vvurrsnrssssssmsssssessssasssnes | 0,09EM 5
(75T ORI L ¥ [, -
HaULEUI.cvevcvvcsssssinsassssisinnnes |0 36EM g
POIICE s (PAF défa0t) [Choisissez la couleur bleue | —— .|
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Maintenant, nous pouvons faire avec un clic droit un " copier " sur la case a cocher
Adhérent(e), puis un " coller " a I'’endroit choisi dans le
formulaire. Nous renommerons cette case a cocher
Secrétaire. Nous ferons a nouveau les mémes manipu-
lations pour deux cases a cocher suivantes : Trésorier
et Archives. [~ Secrétaire

[v Tréscrier

Destinataires :

v Adhérent(e)

v Archives

Pour terminer I'exercice, créons deux étiquettes pour la signature du Secrétaire :
ainsi que celle de L’adhérent(e): ... notre formulaire est acheve. Pensons a
verrouiller la section avec un mot de passe, et procédons a un test final. Le docu-
ment devrait ressembler a la figure ci-dessous :

FORMULAIRE D'ADHESION
ETAT CIVIL
Civilité Monsieur j
Mom d'usage NOM Prénom Prénom
Lieu de naissance NOM LOCALITE Date 01,/01/1900 Dpt 21

RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES

Adresse Adresse compléte
Localite Ville Code postal 21000
Courriel no-name@free.fr
Tél Mobile 0102030405 Tél Domicile 0102030405
MN* adhérent 1234567890 Date d'adhésion 01,01/2010
COTISATION
Cotisation
" Arégler
" Payé
* Premiere cotisation offerte
Destinataires :
La secretaire :
v Adhérent(e)
[ Secrétaire
¥ Trésarier
L'adhérentie) : v Archives
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3 D’autres outils !

Nous avons vu plus haut qu’il est possible de modifier 'ordre des tabulations, via
l'icone Séquence d’activation. La barre d’outils d’ébauche de formulaire recele
d’autres objets a portée de souris, et qui facilitent I’acces aux différents controles.

3.1 L’outil " Controle "

En mode création, il correspond au double clic sur un controle sélectionne

3.2 L’outil " Navigateur de formulaire "

[@ I1 permet d’afficher tous les objets contenus dans le formulaire. Ce qui offre la
possibilité d’examiner

s R K Navigateur de formulaires i =
d'un seul coup d'eeil, le T
. ormulaires
nommage de nos objets. =R =frormulaig
- 1
Nous remarquons que ER Chine
- (28] Nom d'usage
Ch'aq}le type (_1e’\ COI]'t:!'Ol’e asc EtiquetteMomUsage
possede une icone diffe- wac BiqueticPrénom e o
g Prénom s Zone detedte
rente. asc EtiquettelieuNaissance Couper B Boulon
r s avc| Lieu Maissance -
g alltre pal't’ll un C]]f' : EtiquetteDateMaissance iuppnmer asc  Champ d'étiquette
roit sur un cham uel- (@) DateNaissance S
p q asc EtiquetteDpt Propriétés I} Zone de groupe
conque, ouvre un menu &) Département [¥] Caseacocher
contextuel permettant de o uetel Adresse Domicle ©  Bouton radio
renommer Suppl‘inle]? asc Etiquettelocalite TE Zone combinée
’ . ’ [ Localité @ Bout ict
couper, afficher les | asc EtiquetteCodePostal =) Emsa
CodeP {|  Sélection de fichi
proprletes ou 1‘emplacer I f Et‘ijq:et::tca:)urriel ﬂ (_:Tmm; - :chler
un type de controle par BE) Courriel o Chempdedate
asc EtiquetteT élMobile @ Champ horaire
un autre. @i Tél Mobile

=
P
e

asc EtiquetteTélDom Champ numérique

@5 Tél Domicile M Champ monétaire
asc EtiquetteMN™Adhérent i ;
@] NuméroAdhérent “u) - Champ masqué
asc EtiquetteDatefdhésion @ Contrdle picto

@5 DateAdhésion & Ghamp fommats
|v| Case & cocher Adhérent(e) =

|v| Secrétaire &  Barre de défilement
|w Trésorier -

I';I_ Destinataires { 8§ Compteur

[ Archives | (M) Barre de navigation
{5} Zone de groupe 1

® RadioGroupl

® RadioGroupl

® RadioGroupl

ABC etiquetteSecrétaire
asc etiquetteAdhérent
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4 L’exportation au format formulaire d’Adobe

Reader (Forms Data Format)

La structure de notre formulaire ne peut pas étre modifiée par erreur car elle se
trouve au sein d’'une section protégée, qui plus est par mot de passe. Néanmoins, il
peut-étre intéressant pour certains de l'exporter sous forme d’'un formulaire tres
leger au format Adobe Reader FDF. C’est un format de fichier texte spécifique pour
les données exportées a partir des champs de formulaires PDF. Les fichiers FDF
sont considérablement plus petits que les fichiers PDF, car ils contiennent unique-
ment les donnees des champs de formulaires et non pas le formulaire lui-méme. Il
s’agira alors d’'un document non modifiable mais qui pourra étre imprime. Il est
également utile de savoir que méme avec Adobe Reader on peut enregistrer le
formulaire pour peu que l'on ait installé le logiciel Open-source PDF Creator*. Cet
outil permet, via une imprimante virtuelle, d’enregistrer n’importe quel document
" imprimable " en un fichier PDF. Le logiciel FoxitReader * (gratuit mais non libre)
permet, lui, nativement, de remplir un formulaire FDF et de le sauvegarder.

4.1 L’exportation en FDF
Attention ! Cette opération ne peut pas se réaliser au moyen du bouton Export

direct au format PDF. ;g . Il faut choisir le menu Fichier / Exporter au format

PDF.
La boite de dialogue [lSssnoni-OpenOfficests Wiier . =
Options PDF s'ouvre Edition Affichage _Insetion Simiabas

ChOiSiSSOﬂS |a rubrique E Nouveau . lenéral l\c’ueiniml: ] Interface utilisateur [Liens l Sécurité |
u Quvrir.... Ctrl+0Q Plage
COITIPI'ESSIOI'I sans Derniers docyments utilisés Notre formulaire ne
perte. Assistant comportant pas d'images,
Nous remarquons que - seEens ! —— cliguons sur “compression
(8 Fermer = sans perte"

Writer a détecté qu'il
s'agit d'un formulaire.
L'option FDF est sélec-

Enregistrer el S
B Enregistrer sous...  Ctrl+Maj+S

Tout enregistrer .
tionnée automatique- — Qualte :
ment pour l,exportl ” ne P Jﬂéduurclarésoluluondesumag:s 300 DPL
nous reste plus qu’a B tpoter. Gé-"T:LF,A.l,
valider en cliquant sur le ] POF marqué
bouton m puis Envoyer - ll| %) Créer un formusire POF
de sélectionner le |@ propristes.. Format d'envoi
chemin de destination de B 7] Exporter les repéres de texte
notre document >. e ' | Exporter es commentaires

Apergu dans le navigateur Web s .
S 2 | Exporter les pages vides insérées automatiquement

[ Apercu | Créer un fichier hybride

=y Imprimer... Ctrl+P

[y Paramétrages de imprimante... ﬁ][ — —
‘:,‘)l Quitter Ctrl+Q — —

1 http://sourceforge.net/projects/pdfcreator/
2 http://foxit-pdf-reader.softonic.fr/

3 http://sites.google.com/site/phclement21/ (page Téléchargement formulaire Writer, Mani-
pulation FDF)
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5 Addenda

Des controles supplémentaires !

NOTE Notre exercice est terminé. Nous avons vu les différents types de
—— contrble, étape par étape, pour la création de notre formulaire d'adhé-

= sion et son export en FDF. Pour compléter ce tutoriel, nous allons
aborder maintenant d'autres contréles, qui ne sont pas tous exploitables dans un
formulaire Adobe Reader, mais pourtant bien utiles sous Writer : les zones forma-
tées, le calendrier, le champ horaire, etc.

Cette fois, nous choisirons un tableau comme matrice. Pour ce faire, creons un
nouveau document texte.

5.1 Les zones formatées (ou champs formateés)

Dans le chapitre 2.13 nous avions inséré deux zones de texte portant sur les
numeros de téléephone de 1l'adhérent(e). Il eut été plus rationnel d'utiliser un
controle, offrant au futur utilisateur du formulaire un format personnalisé. De fait, a
l'affichage, nous n'aurions pas une suite de chiffres, austere et peu lisible
(exemple : 0102030405).

5.1.a Insertion du tableau

Insérons un tableau comportant une ligne et quatre colonnes. Mettons en forme ce
tableau, Exemple : arriere plan en gris, hauteur de la ligne 1,00 cm, sans bordures,
centrage vertical, et enfin nommons ce tableau NumérosDeTéléphone. Cette fois,
nous n'utiliserons pas de champs d 'etiquette. Dans les colonnes 1 et 3, inscrivons
respectivement Téléphone mobile : et Téléphone fixe :. Mettons en forme les
caracteres (police, taille, graisse couleur) :

Téléphone mobile : Téléphone fixe :

5.1.b Dessin du champ formateé

Tracons maintenant le contour du champ formateé via I'outil ||“—l dans la deuxieme
colonne du tableau

Téléphone mobile : | Téléphone fixe : |

Nos zones formatées sont désormais prétes a accueillir diverses options.

5.1.c Propriétés de la zone formatée

Nous accédons aux propriétés a l'aide d'un double clic dans le premier champ et
réglons les differentes rubriques, qui nous sont désormais familieres. Nommons ce
controle TélMobile, choisissons une police de caracteres, ainsi que ses taille,
graisse, et couleur, laissons la bordure par défaut (Cadre 3D), apportons une
touche de couleur a l'arriere plan (jaune pale, par exemple), et enfin, renseignons
l'avant derniere rubrique afin d'apporter un texte d'aide sous forme d'info-bulle
pour l'utilisateur du formulaire (Saisissez le numéro de téléphone, sans espaces ni sépa-
rateurs). Nous pouvons maintenant nous intéresser de plus pres a la rubrique
Formatage

5.1.d La boite de dialogue " format numérique "

Lorsque nous cliquons sur les trois points de suite B de la rubrique Formatage, la
boite de dialogue Format numérique s'ouvre avec l'affichage suivant par defaut :
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= =
o - %
Format numérigue L .‘:‘\L

Catégorie Format Langue

|Fran§ais (France) |ZI|

Tout o~
Défini par I'utilisateur ||

Annuler

m

Pourcentage
Monétaire
Date

Heure

illij

‘ 123457

Scientifique -

Options

o
4

Décimales [C] Nombres négatifs en rouge

Zéros non significatifs [T Séparateur de milliers

[ury
4r

Description de format

Standard \_| _| |_

Dans Catégorie, la rubrique est sélectionnée sur Nombre, le format est active sur
Standard et affiché dans Description de format. Nous allons opter pour un
format personnalisé parmi les neuf présentés dans le tableau ci-dessous. Ils fonc-
tionnent parfaitement, et il suffit de choisir celui qui nous satisfera pour l'affichage.

Formats personnalisés (trois syntaxes possibles) Resultat a I'affichage

00" "00" "00" "00" "00 00\ 00\ 00\ 00\0O #HI\ #HH\ #H#\ HH\ #HH# 01 02 03 04 05
00"-"00"-"00"-"00"-"00  00\-00\-00\-00\-00  ##\-##\-##\-##\-## 01-02-03-04-05

00"."00"."00"."00"."00 00\.00\.00\.00\.00 FHH\ A\ FH\ A\ FHHF 01.02.03.04.05

Notre choix effectué, copions I'un des formats du tableau, 00"-"00"-"00"-"00"-"00,
par exemple. Retournons a la boite de dialogue Format numérique,et collons le
contenu de notre presse-papier dans la zone Description de format :

- — = ~
Format numérique S
Catégorie Format Langue

Tout - -00- 00-00-12- 34 Frangais (France) |v|

Défini par |'utilisateur 1234 Annuler
Nombre ‘ii“

Pourcentage = |14 -
Monétaire ide
Date i

Heure

Scientifique - 00-00-00-12-35

Résultat a l'affichaqge 7T

ecimales 0 Mombres négatifs en rouge

éros non significatifs 0 Séparateur de milliers

Description de format

00"-"00"-"00"-"00"-"00| 7 | [g

Défini par | utilisateur

L&

Les deux icones non dgrisées a droite de Description de format permettent
d'ajouter ce format personnalisé et de le nommer. Nous allons enregistrer ce
modele et lui donner une appellation : Format téléphone avec tirets en utilisant
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'outil Editer le commentaire | =/|. Nous pouvons faire de méme pour des variantes

de formats

style téléphone " ayant pour séparateurs des espaces ou des points

(illustration ci-dessous). En cas d'erreur, le dernier bouton autorise la suppression

d'un format.

Zéros non significatifs ["] Séparateur de milliers

Description de format
00". "00"."00" ."00" ."00

=)(x)

'| | Format téléphone points

f ™
Format numérique ‘ ‘ &
(Catégorie ] Format Langue

Tout » || [-00-00-00-12- 34 Francais (France) E|
Défini par I'utilisateur -00 0000 12 34 I Annuler
Nombre 1
Pourcentage L -
Monétaire Aide
Date
Heure
Scientifique - 00.00.00 12 35 ‘
Options

Décimales 0 = ["] Nombres négatifs en rouge

" —

5.1.e Autre exemple : formatage " style sécurité sociale "

Nous avons créé deux champs au format « téléphone » (5 paires de chiffres sépa-
rées par un tiret). Voyons comment nous y prendre pour le format d'un numeéro de
securite sociale et sa cle de verification, car de nombreuses administrations, asso-
ciations ou clubs sportifs l'utilisent. Le tableau suivant nous aidera a la conception

de ce champ :

Position Signification

1 Sexelou?2 (MouPF)
2et3 Année de naissance

4etb Mois de naissance

6et? Deépartement de naissance

8,9et 10

departement

11, 12 et Numeéro d'ordre de l'acte de naissance
13

14 et 15 Clef de verification

Numeéro d’ordre de la commune de naissance dans le

I1 y a 15 chiffres sous cette forme : 0 00 00 00 000 000 00. Comme précisé plus
haut, créons un tableau, au format identique, mais ne comportant que deux colonnes.

Renseignons la premiere colonne (N° de sécurité sociale

:), et dessinons dans la

seconde une nouvelle zone formatée dans laquelle nous attribuerons les mémes

valeurs... sauf pour le formatage. Nous allons donc écrire :

1. soit : #" "##" "HH#" "HE#" "HHE" "#H#HE" "## avec des dieses.
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2. soit : 0\ 00\ 00\ 00\ 000\ 000\ 00 avec des antislash (barre de fraction inversee).
3. soit: 0" "00" "00" "00" "000" "000" "00 avec des guillemets.

Inscrivons cette syntaxe :0\ 00\ 00\ 00\ 000\ 000\ 00 (par exemple) dans la zone
Description de format.

[ Format numérique ‘ 1 ﬂ\

Catégorie Format Langue
Tout - | |-00-00-00-12-34 |Fran;ais (France) [+]
Défini par I'utilisateur -1234 : Annuler l
MNombre -00.00,00.12. 34
Pourcentage =|[ [-000000 12 34 [ - 7
Monétaire -0 00 00 00 000 012 34 Aide
Date
Heure
Scientifique i 000 00 00 000 012 35
Options
Décimales 0 - [] Nombres négatifs en rouge

Zéros non significatifs 15 2 ["] Séparateur de milliers

Description de format
07\ 00% 00% 00% 000N, 000, 00 [5) | ®

Format sécurité sociale

. — = —

5.1.f Comportement des champs formateés

Procédons a un test global des champs formatés (Téléphones et N° sécurité sociale).
Entrons une série de dix chiffres sans séparateurs ni espaces pour le premier champ
et validons avec la touche Nous constatons que le deuxieme champ passe en
surbrillance bleue. Tapons une autre série de dix chiffres, validons par le meme
moyen et terminons par le champ sécurité sociale en saisissant les quinze chiffres
les uns a la suite des autres. Observons le résultat : les deux numéros de téléphone
affichent bien le résultat escompté de méme que le N° de sécurité sociale (la
validation d'un champ peut s'effectuer invariablement au moyen des touches
ou de notre clavier). Le résultat a I'écran :

Téléphone mobile : ‘11_ 12-13-14-15 Téléphone fixe : 16-17- 18-19- 20

Numéro de sécurité sociale : 159000001001001

5.2 Le champ de date

Dans un formulaire, il est bien souvent nécessaire d'utiliser des champs de date.
Prévision de congés, réservation d'hébergement pour un stage, date de départ et
d'arrivée d'un train, etc. Comme pour les zones formatées, nous nous servirons d'un
tableau pour la mise en forme et 'affichage des dates.

5.2.a Insertion du tableau

Nous insérons un tableau comportant deux lignes et deux colonnes. Dans la premiere
colonne, tapons Date début : et juste en dessous Date fin :.Mettons en forme le
tableau comme dans la figure ci-dessous :
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Date-début¥ b

Dates-fin 1

5.2.b Dessin du champ de date

Cliquons sur l'icone Champ de date de la barre d'outils Controles
supplémentaires, et dessinons le pourtour dans la premiere ligne (deuxieme
colonne).

Date début i =

Date fin

5.2.c Propriétés du champ de date

Double cliquons sur le contour du champ de date, et procédons aux réglages
nécessaires (figure ci-dessous) :

Proprétés Champdedste N )

Générall Données | Eve ts |

TN DT sssntsimnacssmasasnis

Champ d'étiquette.......
Veérification de format.
Activé........
Visible,

En lecture seule.......

Impnmable...............

Tabulation...memim
Permet, avec la molette de

Séquence dactivation ™ la souris, de faire défiler
Défilement & la molette de la souris..... E\la réception du focus les jours, mois, années
Date Mt (010172010 < selon la position du

[ O— .. [pazaom S curseur dans le champ

Format de date... Standard (long)

Date par défaut........ ...,_.[Emzmm

Compteur...... ..,,.|Non

RéEpEter. ... |Non

DB rscussssssmssssssassssssasssssssassssssssassssone 50 ms

IBlG 0 nininin o nnann ool

AREIEE 1 envseressssesessessssssesss s iees |Cornme caractére

POSIIONN corccersseacssssssssessssanessssssssnssssees | DOOEM

POSIIONY..cvvrrvcccrrsaenerrssssssssssssssssssssrsssns | "0 32 EM

Largeur..... .| 710cm L
Hauteu 0,64cm L
Police........ (par défaut) E]

Alignement.............. Gauche -

...|Par défaut -

[ Jaune pale - E]

Alignement vert.......

Couleur d'arriére-plan

BOPAUIE corrrssssveneeensssaes |30 ks
Couleur de bordure.. . Par défaut M

) = Affiche ou non le
Déroulante... calendrier
Masquer la sélection.... v

Complément d'information........

Texte d'BIdE cemerrrsessrensssansssrssasmrenns ..,.,[Vous pouvez taper directement Ia]

URL die Faideuucsicmcnesmmsssssmasesssisssssssrssss
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5.2.d Le calendrier

Nous avons renseigné les rubriques des Propriétés : Champ de date, nous
pouvons maintenant copier ce controle et le coller dans la derniere cellule du
tableau sans oublier de le renommer pDaterin Réalisons un test et regardons
de plus pres notre champ de date (format standard long) :

Date début mercredi 1 décembre 2010 j

La date par defaut est respectée, et a la droite du champ figure un bouton sous forme

de triangle noir © Lorsque nous cliquons sur ce dernier, un ,
calendrier s’affiche permettant ainsi de modifier la date de 0 o 2010 @Y
maniere simple et rapide. Dans la figure ci contre, nous voyons
que les triangles noirs (en haut) permettent de faire défiler les Bl2345
mois. Le jour par défaut est en surbrillance bleue, la date systeme 6 7 8 9101117
(de notre ordinateur) en encadré. Le calendrier nous propose [13141516171819
d'afficher la date du jour ((N) ou d'effacer le contenu du champ |20212223242526
de date (XMSMIE). Si nous n'activons pas le calendrier, nous avons |27 28293031
malgreé tout la possibilité de modifier la date en cliquant dans une
partie quelconque du champ et de faire defiler rapidement les
jours au moyen de la molette de notre souris (l'option A la
réception du focus est activée). Les fleches directionnelles de
notre clavier (JENU et EER) ont le méme comportement.

i Auj. ][Aucun,’;

' Astuce : sil'on clique en haut sur [[I#pI§ll, le calendrier affiche trois listes

5 dér:oglantes : l'année\ et le§ mois [ = 2010: .|
precedant la date systeme, l'annee et les 2009.» |
mois en cours, ainsi que l'année et les mois W janvier
suivant la date systeme. 67 8 910 2011 » | février
131415161718 19 | mars
2021222324 2526 avril
2728293031 —
juin
Auj. Aucun/e jUi!_IEt
aout
septembre
octobre
novembre
décembre
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5.2.e Formats de date et affichage du calendrier

Format de date Déroulante Résultat a I'affichage

Standard long Non

‘mercredi 1 décembre 2010

‘mercredi 1 décembre 2010 |W¥
4 déc. 2010 »

n ]
Standard long 6 78 s

131415161718 19
MDA2223425%
72820303

Auj. | Aucun/e

Standard court (AAAA) 01/12/2010

01/12/2010‘v‘

4 déc. 2010 »

Standard court (AAAA) 1 IR
6 7 & 01011f2)
131415161718 19
0102233242526
2728233031

Auj. Aucun/e

5.3 Les champs horaires

Créons un tableau comme mais cette fois ci composé d'une ligne et de quatre
colonnes. Dans la premiere cellule inscrivons Horaires matin, et dans la troisieme

cellule Horaires Aprés-midi. A l'aide de l'outil , tracons un rectangle dans la
deuxieme cellule. Appelons les propriétés de 1'objet, choisissons un format horaire
qui nous convient (13 :45, par exemple), et nommons ce champ horaire HeureDé-
butMatin. Copions ce controle et procédons par des Coller aux endroits adéquats
du tableau, sans oublier le nommage (HeureFinMatin, HeureDébutAM, et Heure-
FinaM). Nous devrions obtenir ceci :

Date début 01/12/10 v
Dates fin 05/12/10 v
Horaires matin 09:00 12:00 :Horaires aprés midi ‘14:30 ‘17:30

1 Pour télécharger le modéle de cet addenda :

http://sites.google.com/site/phclement21/modeles-de-documents/ModFormulaireNonExportableFFDF.ott
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En regle genérale, I'utilisateur de ce type de documents sait exactement ce dont il a
besoin, mais il n’est pas toujours conscient des petits écueils techniques que la
creation d’'un formulaire engendre.

Si nous sommes amenes a elaborer des formulaires de cette nature, il est préfe-
rable, auparavant, de construire un canevas en présence de l’utilisateur, et lui
demander de le valider.

Le concepteur d'un formulaire doit-étre rigoureux quant au nommage des divers
objets qui le composent.

Nous n’avons pas, volontairement, aborde tous les controles, car d’autres " How-to "
existent sur le site documentation d’OpenOffice.org (mais il faut avouer qu’ils ne
sont pas légion concernant les formulaires Writer).

Nous n’avons pas non plus parlé de l'insertion des textes conditionnels, des listes et
champs de saisie, des substituants, textes masqués et autres variables. Ceci doit
faire I'objet d’un autre " How-to ".
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8 Licence

Appendix :
Public Documentation License Notice

The contents of this Documentation are subject to the Public
Documentation License Version 1.0 (the “License”); you may only use this
Documentation if you comply with the terms of this License. A copy of the License is
available at http://www.openoffice.org/licenses/PDL.html.

The Original Documentation is Tutoriel formulaires Writer. The Initial
Writer of the Original Documentation is Philippe CLEMENT Copyright © 2010. All
Rights Reserved. (Initial Writer contact(s): clement21.philippe@sfr.fr).

Contributor(s): .
Portions created by are Copyright © [Insert year(s)]. All Rights
Reserved. (Contributor contact(s): [Insert hyperlink/alias]).

NOTE: The text of this Appendix may differ slightly from the text of the
notices in the files of the Original Documentation. You should use the text of this
Appendix rather than the text found in the Original Documentation for Your
Modifications.
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